ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ

муниципального  образования  Волосовский  муниципальный  район 

Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  24 июня   2011 г.  № 1971
Об утверждении административных

 регламентов

На  основании  Положения  об  администрации Волосовского  муниципального района и в соответствии с Уставом   Волосовского  муниципального района Ленинградской области,  П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить следующие  административные регламенты:

  административный регламент исполнения  муниципальной функции по формированию бюджета муниципального образования Волосовский муниципальный район комитетом финансов администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район  Ленинградской  области (Приложение 1);

административный регламент исполнения  муниципальной функции по составлению и ведению сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования Волосовский муниципальный район  комитетом финансов администрации муниципального образования  Волосовский  муниципальный  район  Ленинградской  области (Приложение 2);

административный регламент исполнения  муниципальной функции по формированию кассового плана по бюджету муниципального образования Волосовский муниципальный район комитетом финансов администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район  Ленинградской  области   (Приложение 3).

3. Контроль за исполнением постановления  оставляю за собой.
Глава администрации




                           В.В. Рыжков
_____________________________________________________________________________

Разослано:  дело - 2, КФ-3, администрация  МО, КУМИ, комитет образования, комитет социальной защиты населения, МУЗ Волосовская ЦРБ                                             
УТВЕРЖДЕН 







постановлением  главы администрации







муниципального образования Волосовский муниципальный район 

Ленинградской области

 





От  24 июня   2011 г.  № 1971







(Приложение 1) 

Административный регламент

исполнения комитетом финансов администрации муниципального образования  Волосовский муниципальный район Ленинградской области

 муниципальной  функции   по формированию бюджета 

муниципального образования Волосовский муниципальный  район  Ленинградской области


1. Общие положения


1.1. Административный регламент исполнения  муниципальной функции по формированию бюджета  муниципального образования  Волосовский  муниципальный район  комитетом финансов администрации  муниципального образования Волосовский  муниципальный район  Ленинградской области  (далее - Административный регламент) разработан в целях совершенствования форм и методов работы, повышения качества исполнения муниципальной функции, определяет сроки, требования, условия исполнения муниципальной функции, последовательность административных процедур при осуществлении полномочий по составлению и рассмотрению проекта местного бюджета и предоставлению его с необходимыми документами и материалами в администрацию района для внесения в совет депутатов Волосовского муниципального района.

1.2. Исполнение муниципальной функции регулируется:


Бюджетным кодексом Российской Федерации;


Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»   (с изменениями и дополнениями);


приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 г.  № 190н "Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации";


решением совета депутатов Волосовского муниципального района от 22 декабря 2010 года № 112  «Об утверждении Положения о  бюджетном процессе в Волосовском муниципальном районе» (с изменениями и дополнениями);


Приказом комитета финансов администрации Волосовского муниципального района об утверждении порядка и  методики планирования бюджетных ассигнований бюджета муниципального образования  Волосовский муниципальный район от 14 августа 2009 г. № 9.

1.3. Муниципальная функция исполняется комитетом финансов администрации муниципального образования  Волосовский муниципальный  район (далее комитет финансов).

  1.4. При исполнении муниципальной функции  комитет финансов взаимодействует с главными распорядителями средств бюджета (далее - ГРБС), отделами и комитетами администрации Волосовского муниципального района.

1.5. Результатом исполнения муниципальной функции является  проект решения о бюджете муниципального образования Волосовский  муниципальный район  на очередной финансовый год и материалы представляемые одновременно с ним.

1.6. Заявителями при исполнении функции являются главные распорядители средств бюджета (далее ГРБС),  комитеты и отделы администрации Волосовского муниципального района.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции

2.1.1. Информация о порядке исполнения муниципальной функции предоставляется непосредственно в отделе бюджетной политики  и перспективного планирования комитета финансов, а также непосредственно председателем комитета финансов.

2.1.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), интернет-адресах, адресах электронной почты:

место нахождения комитета  финансов администрации Волосовского  муниципального района: Ленинградская область, г. Волосово, пл. Советов, д. 3-а;

почтовый адрес комитета  финансов для направления документов и обращений:     188410       Ленинградская область, г. Волосово, пл. Советов, д. 3-а

Консультации по вопросам исполнения муниципальной  функции осуществляются специалистами структурных подразделений комитета финансов.

контактные телефоны для получения разъяснений (консультаций):

23-328 - по доходам; по источникам финансирования дефицита бюджета;

23-200 - по расходам;

21-350 – по исполнению муниципальной функции.

факс: 23-383, 22-420;

электронный адрес: kfvolosovo@rambler.ru
2.1.3. График работы комитета финансов:

	Понедельник
	с 9.00 до 17.00                

	Вторник
	с 9.00 до 17.00                                

	Среда
	с 9.00 до 17.00                

	Четверг
	с 9.00 до 17.00                             

	Пятница
	с 9.00 до 17.00                             

	
	


Обеденный перерыв с 12.00 до 13.00.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

В предпраздничные дни продолжительность времени работы комитета финансов сокращается на 1 час.

Прием главных распорядителей (главных администраторов) в комитете финансов по вопросам формирования бюджета  специалистами структурных подразделений комитета финансов производится ежедневно в рабочее время.

Консультирование специалистами  комитета  финансов осуществляется как в устной, так и в письменной форме.

По требованию заявителя комитет финансов представляет информацию в письменном виде. Для этого заявитель представляет в комитет финансов письменное обращение на имя руководителя. В течение 30 календарных дней  обращение рассматривается и готовится ответ по интересующему вопросу.

Информация, представленная заявителем при проведении консультации, не является основанием для принятия решения, совершения действия (бездействия) комитетом финансов при осуществлении исполнения муниципальной функции.

2.2. Сроки исполнения муниципальной функции

Формирование проекта бюджета Волосовского  муниципального района на очередной финансовый год осуществляется  комитетом финансов и представляется в совет депутатов не позднее 15 ноября текущего финансового года.

2.3. Перечень оснований для приостановления исполнения муниципальной функции либо отказа в исполнении муниципальной функции

Основаниями для приостановления либо отказа в исполнении муниципальной функции являются:

наличие в материалах, представляемых для формирования проекта бюджета, недостоверной или искаженной информации (арифметические ошибки, несоответствие кодов бюджетной классификации);

несоответствие представляемых материалов действующему законодательству о местном самоуправлении.

2.4. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной функции, представляемых ГРБС, комитетами, отделами администрации Волосовского  муниципального района определяется ежегодно постановлением администрации  Волосовского муниципального района «О разработке проекта бюджета Волосовского муниципального района на очередной финансовый год  и плановый период».

Представленная информация должна соответствовать требованиям, установленным указанным нормативным актом.

3. Административные процедуры

3.1. Юридическим фактом для начала исполнения административной процедуры является:

распоряжение администрации Волосовского муниципального района «О разработке проекта бюджета Волосовского муниципального района  на очередной финансовый год и плановый период».

Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры (административные действия):


3.1.1. Сбор информации, необходимой для составления проекта бюджета на очередной финансовый год и плановый период:


запросы в организации и предприятия различной формы собственности;


запросы в органы статистического учета для получения необходимой информации;


подбор нормативно-правовой базы, отслеживание изменений в законодательстве Российской Федерации и субъекта Российской Федерации;


обработка полученной информации, анализ изменений в нормативно-правовых актах.


3.1.2 Составление прогноза кассовых поступлений на очередной финансовый год.


3.1.3.  Проверка бюджетных заявок, представленных ГРБС, отделами и  комитетами администрации Волосовского муниципального района.


3.1.4. Определение объема фонда финансовой поддержки поселений на очередной финансовый год и его распределение.


3.1.5. Формирование проекта местного бюджета с учетом всех изменений в законодательстве Российской Федерации, Ленинградской области; в соответствии с положениями приказа комитета финансов об утверждении методики планирования бюджетных ассигнований на очередной финансовый год и плановый период.


3.1.6. Предоставление проекта местного бюджета с необходимыми документами и материалами в администрацию  Волосовского муниципального района и совет депутатов Волосовского  муниципального района.


3.2. Описание последовательности действий при осуществлении муниципальной функции


3.2.1. Должностные лица, ответственные за выполнение административных процедур (действий):  председатель комитета финансов, специалисты отдела бюджетной политики и перспективного планирования комитета финансов, ГРБС, руководители комитетов, отделов.

Последовательность действий, сроки при осуществлении муниципальной функции определяются ежегодно распоряжением  администрации Волосовского  муниципального района «О разработке проекта бюджета Волосовского муниципального района на очередной финансовый год и плановый период».


3.2.2. Права и обязанности должностных лиц, ответственных за исполнение Административного регламента.

Должностные лица, ответственные за исполнение Административного регламента, обязаны:

исполнять муниципальную функцию в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации и Волосовского муниципального района;

выполнять административные процедуры в полном объеме и в установленный срок.

Должностные лица, ответственные за исполнение Административного регламента, имеют право:

определять ход исполнения административных процедур;

назначать ответственных за исполнение административных процедур и административных действий.

Должностные лица и специалисты, исполняющие муниципальную функцию, несут ответственность за качество исполнения административных процедур и муниципальной функции в целом в соответствии с нормами действующего законодательства.

Контроль за совершением действий и принятием решений осуществляют начальники структурных подразделений администрации, ГРБС участвующих в разработке проекта бюджета.

Результат действия  - проект бюджета Волосовского муниципального района на бумажном носителе.

4. Порядок и формы контроля за выполнением муниципальной функции

Текущий контроль за соблюдением порядка исполнения муниципальной функции осуществляется должностными лицами комитета финансов, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной функции.

Контроль за исполнением муниципальной функции осуществляется в соответствии с нормами законодательства Российской Федерации, субъекта Российской Федерации и Волосовского муниципального района.

Ответственность за подготовку проекта бюджета и  своевременность его составления возлагается на председателя комитета финансов.

Персональная ответственность возлагается на специалистов структурных подразделений комитета  финансов, участвующих в подготовке проекта бюджета.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия    должностных лиц и специалистов комитета финансов администрации.

5.2. Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное заявление или жалобу.

5.3. По результатам рассмотрения  жалобы принимается решение об удовлетворении либо об отказе в удовлетворении требований заявителя.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменной жалобы, направляется заявителю.

УТВЕРЖДЕН 







постановлением  главы администрации







муниципального образования Волосовский муниципальный район 

Ленинградской области

 





От  24 июня   2011 г.  № 1971







(Приложение 2) 

Административный регламент

исполнения комитетом финансов администрации муниципального образования  Волосовский муниципальный район Ленинградской области

 муниципальной  функции по составлению и ведению 

сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области.

1. Общие положения

1.1. Административный регламент исполнения комитетом финансов  администрации муниципального образования  Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной  функции по составлению и ведению сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной функции, а также определяет сроки и последовательность действий комитета финансов администрации муниципального  образования  Волосовский муниципальный район Ленинградской области при её исполнении.

1.2. Муниципальную  функцию по составлению и ведению сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области (далее – муниципальная функция) исполняет комитет финансов администрации муниципального образования Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее – комитет финансов).

1.3. Исполнение муниципальной  функции осуществляется комитетом финансов в соответствии с:

- Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральный закон от 31.07.1998 №145-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 03.08.1998, № 31, ст.3823 и «Российская газета», 12.08.1998, № 153-154);

- решением совета депутатов  муниципального образования Волосовский муниципальный район  от 28 ноября  2005 г. № 14  «Об учреждении комитета финансов  администрации Волосовского муниципального района Ленинградской области»(с изменениями и дополнениями);

- приказом комитета финансов  от 25 декабря  2007 года № 18 "Об утверждении порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи  бюджета муниципального образования Волосовский муниципальный район и бюджетных росписей главных распорядителей (главных администраторов источников финансирования дефицита  бюджета) муниципального образования Волосовский муниципальный район"; 
-   настоящим Административным регламентом.

1.4. Комитет финансов при исполнении муниципальной  функции по составлению и ведению сводной бюджетной росписи:

взаимодействует с главными распорядителями бюджетных средств бюджета муниципального образования Волосовский муниципальный  район Ленинградской области (далее - главные распорядители), главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета (далее – главные администраторы) по вопросам исполнения муниципальной функции;

осуществляет составление сводной бюджетной росписи на очередной финансовый год и плановый период на основании Решения о бюджете муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области (далее – решение о бюджете);

утверждает сводную бюджетную роспись на очередной финансовый год и плановый период;

доводит показатели сводной бюджетной росписи по расходам до главных распорядителей и по источникам финансирования дефицита до главных администраторов на основании утвержденной сводной бюджетной росписи на очередной финансовый год и плановый период;

осуществляет ведение сводной бюджетной росписи посредством внесения изменений в показатели сводной бюджетной росписи;

доводит изменения показателей сводной бюджетной росписи до главных распорядителей и главных администраторов.

1.5. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является утверждение сводной бюджетной росписи, своевременное внесение в неё изменений и доведение показателей сводной бюджетной росписи до главных распорядителей и главных администраторов.

1.6. При исполнении муниципальной  функции по составлению и утверждению сводной бюджетной росписи в качестве заявителей выступают:

главные распорядители;

главные администраторы.

1.7. Исполнение комитетом финансов муниципальной функции по составлению и ведению сводной бюджетной росписи осуществляется с использованием  программного обеспечения «АЦК-Финансы» (далее «АЦК-Финансы»).

1.8. Исполнение комитетом финансов муниципальной функции осуществляется на безвозмездной основе.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
2.1. Порядок информирования 

о правилах исполнения муниципальной функции

2.1.1. Информация об исполнении муниципальной функции по составлению и ведению сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области предоставляется:

по письменным обращениям в комитет финансов;

по электронной почте.

2.1.2. Место нахождения комитета финансов:

Ленинградская область, г. Волосово, пл. Советов, д. 3-а.
Почтовый адрес для направления в комитет финансов документов и обращений по вопросам составления и ведения сводной бюджетной росписи:

188410, Ленинградская область, г. Волосово, пл. Советов, д. 3-а комитет финансов администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
Телефон для получения справок 8-813-73-21350.

Электронный адрес: kfvolosovo@rambler.ru
Консультации по вопросам исполнения муниципальной  функции осуществляются специалистами структурных подразделений комитета финансов.

Телефоны структурных подразделений комитета финансов указаны в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

2.1.3. График работы комитета финансов:

	Понедельник                 
	с 9.00 до 17.00                

	Вторник                     
	с 9.00 до 17.00                                

	Среда                       
	с 9.00 до 17.00                

	Четверг                     
	с 9.00 до 17.00                             

	Пятница                     
	с 9.00 до 17.00                             

	
	


Обеденный перерыв с 12.00 до 13.00.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

В предпраздничные дни продолжительность времени работы комитета финансов сокращается на 1 час.

Прием главных распорядителей (главных администраторов) в комитете финансов по вопросам составления и ведения сводной бюджетной росписи специалистами структурных подразделений комитета финансов производится ежедневно в рабочее время.

2.2. Сроки исполнения  муниципальной функции

Сроки исполнения комитетом финансов муниципальной функции по составлению и ведению сводной бюджетной росписи составляют:

составление  и утверждение сводной бюджетной росписи – до начала очередного финансового года;

доведение показателей сводной бюджетной росписи до главных распорядителей и главных администраторов на очередной финансовый год и на плановый период – в течение двух рабочих дней со дня утверждения сводной бюджетной росписи, но не позднее чем за два дня до окончания текущего финансового года;

внесение изменений в сводную бюджетную роспись на основании решений совета депутатов муниципального образования Волосовский муниципальный район  о внесении изменений в решение о бюджете – в течение десяти рабочих дней со дня вступления в силу данного решения;

внесение изменений в сводную бюджетную роспись по решениям руководителя комитета финансов без внесения изменений в решение о бюджете в случаях, установленных статьей 217 Бюджетного Кодекса РФ – в течение десяти рабочих дней со дня получения от главного распорядителя комплекта документов с обоснованиями изменений сводной бюджетной росписи;

внесение изменений в сводную бюджетную роспись на основании Постановлений главы администрации муниципального образования Волосовский  муниципальный район в случае выделения средств из резервного фонда администрации муниципального образования  Волосовский муниципальный район Ленинградской области – в течение десяти рабочих дней со дня принятия постановления Главы администрации МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области.

2.3. Перечень оснований для отказа 

в исполнении  муниципальной  функции 

2.3.1. Комитет финансов возвращает без исполнения главным распорядителям заявки в случае несоответствия представленных предложений Бюджетному Кодексу Российской Федерации, бюджетному законодательству Российской Федерации и Ленинградской области.

2.3.2. Основанием для отказа в совершении действий по осуществлению муниципальной  функции является:

внесение главными распорядителями изменений в сводную бюджетную роспись без внесения изменений в Решение о  бюджете в случаях, установленных статьей 217 Бюджетного Кодекса Российской Федерации, чаще одного раза в месяц;

представление комплекта документов на внесение изменений в сводную бюджетную роспись главными распорядителями позднее 25 декабря текущего финансового года (за исключением расходов за счет безвозмездных поступлений и средств резервного фонда  администрации муниципального образования Волосовский  муниципальный район Ленинградской области);

непредставление письменного обязательства о недопущении образования кредиторской задолженности по уменьшаемым расходам.

2.4. Требования к местам исполнения 

 муниципальной  функции

2.4.1. Для приема главных распорядителей (главных администраторов) в комитете финансов специализированные места не отводятся.

2.4.2. Прием главных распорядителей (главных администраторов) в комитете финансов по вопросам составления и ведения сводной бюджетной росписи специалистами структурных подразделений комитета финансов осуществляется в соответствии с графиком работы, установленным пунктом 2.1.3. настоящего Административного регламента.

2.5. Перечень документов, необходимых для организации  исполнения  муниципальной  функции и порядок их представления

2.5.1. Главные распорядители и главные администраторы представляют в комитет финансов комплект документов с обоснованиями изменений сводной бюджетной росписи.

2.5.2. Комплект документов должен содержать:

обращение главного распорядителя о внесении изменений в сводную бюджетную роспись на имя руководителя комитета финансов в произвольной форме;

копии нормативных правовых актов   главы администрации  в случае изменения состава или полномочий главных распорядителей (подведомственных бюджетных учреждений);

- при изменении росписи расходов бюджета - уведомления об изменении бюджетных назначений по форме с использованием  программного обеспечения «АЦК-финансы»  в разрезе кодов бюджетной классификации, утвержденных приказом комитета финансов;

- при изменении росписи источников - уведомления об изменении бюджетных назначений по источникам по форме с использованием  программного обеспечения «АЦК-финансы» в разрезе кодов главных администраторов и кодов источников внутреннего финансирования дефицита;

- иные правовые акты.

2.5.3. По уменьшаемым бюджетным ассигнованиям главные распорядители представляют письменное обязательство о недопущении образования кредиторской задолженности.

2.5.4. При изменении сводной бюджетной росписи в части увеличения бюджетных ассигнований по отдельным разделам, подразделам, целевым статьям, видам расходов и операциям сектора государственного управления классификации расходов бюджета за счет экономии по использованию бюджетных ассигнований на оказание  муниципальных  услуг главными распорядителями указываются причины образования экономии и обоснование необходимости направления экономии на предлагаемые цели.

2.5.5. Комитет финансов вправе запросить дополнительные расчеты и обоснования, необходимые для принятия решения о внесении изменений в сводную бюджетную роспись.

3. Административные процедуры организации исполнения

 муниципальной  функции

3.1. Последовательность административных процедур


3.1.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры.

Составление сводной бюджетной росписи:

- 
формирование сводной бюджетной росписи;

- 
утверждение сводной бюджетной росписи;

-  доведение показателей сводной бюджетной росписи до главных распорядителей и главных администраторов на очередной финансовый год и плановый период.

Ведение сводной бюджетной  росписи, посредством внесения изменений в показатели сводной бюджетной  росписи:

-
внесение изменений в сводную бюджетную роспись при внесении изменений в Решение о бюджете;

-
внесение изменений в сводную бюджетную роспись в случаях, установленных статьей 217 БК РФ;

-
внесение изменений в сводную бюджетную роспись при выделении средств из резервного фонда администрации муниципального образования Волосовский  муниципальный район Ленинградской области.

-
доведение изменений показателей сводной бюджетной росписи до главных распорядителей и главных администраторов на очередной финансовый год и на плановый период.

3.1.2. Блок-схемы исполнения комитетом финансов  муниципальной функции по составлению и ведению сводной бюджетной росписи бюджета приводятся в приложениях 2, 3  к настоящему Административному регламенту.

3.2. Составление  сводной бюджетной  росписи

3.2.1. Формирование сводной бюджетной росписи

3.2.1.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения  муниципальной функции по формированию сводной бюджетной росписи, является принятие Решения о бюджете муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области на очередной финансовый год и плановый период.

3.2.1.2. Формирование сводной бюджетной росписи осуществляется  отделом  

 бюджетной политики и перспективного планирования        (далее – отдел бюджетного планирования) с использованием информационной системы АЦК-Финансы.

3.2.1.3.Главные  распорядители (главные администраторы) в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о бюджете  представляют в отдел   бюджетной политики и перспективного планирования предложение по распределению бюджетных назначений по кодам  бюджетной классификации расходов  бюджета (по источникам финансирования  дефицита бюджета) в одном экземпляре на бумажном носителе.

Специалисты отдела бюджетной политики и перспективного планирования  в пределах своей компетенции в течение одного рабочего дня осуществляют проверку представленных распределений на соответствие  решению  о  бюджете. В случае установления расхождений документы возвращаются на доработку,  которая осуществляется в течение 1 рабочего дня.

3.2.1.4. Сводная бюджетная роспись формируется в течение  5 рабочих дней, после устранения замечаний и предложений  главными распорядителями (главными администраторами)  в «АЦК-Финансы» в электронном виде по форме, установленной приказом комитета  финансов об утверждении Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области.

3.2.1.5.  Сформированная сводная бюджетная роспись на бумажном носителе передается на согласование (визирование) председателю комитета финансов.

3.2.1.6. Результатом данного административного действия является формирование сводной бюджетной росписи на бумажном носителе. 

3.2.2. Согласование (визирование) сводной бюджетной росписи

3.2.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения муниципальной функции по согласованию (визированию) сводной бюджетной росписи, является формирование сводной бюджетной росписи.

3.2.2.2. Сводная бюджетная роспись до её утверждения председателем  комитета финансов подлежит согласованию (визированию)  с начальником сектора отраслевого финансирования и специалистом, курирующим соответствующего главного распорядителя;

3.2.2.3. Визирование сводной бюджетной росписи лицами,  при отсутствии замечаний осуществляется в срок, не превышающий одного дня с момента составления сводной бюджетной росписи.

3.2.2.4. При наличии замечаний к сводной бюджетной росписи её, а направляют в отдел бюджетной политики и перспективного планирования с перечнем замечаний, детальным обоснованием отказа от визирования и своими предложениями. 

Замечания к сводной бюджетной росписи могут излагаться в письменной или устной форме.

3.2.2.5. Устранение замечаний осуществляется отделом бюджетной политики и перспективного планирования в течение 1 рабочего дня с момента их поступления.

3.2.2.6. Результатом данного административного действия является согласование (визирование) сводной бюджетной росписи должностными лицами комитета финансов.

3.2.3. Утверждение  сводной бюджетной росписи

3.2.3.1  Юридическим фактом - основанием для начала  утверждения сводной бюджетной росписи, является согласование (визирование) сводной бюджетной росписи должностными лицами отдела  бюджетной политики и перспективного планирования.

3.2.3.2. Согласованная (завизированная) сводная бюджетная роспись на бумажном носителе передается на подпись председателю комитета финансов.

3.2.3.3. Сводная бюджетная роспись утверждается  председателем  комитета финансов до начала финансового года, за исключением случаев, предусмотренных статьей 190 и 191 Бюджетного Кодекса Российской Федерации.

3.2.3.4. Утвержденные показатели сводной бюджетной росписи по расходам на очередной финансовый год и на плановый период  должны соответствовать ведомственной структуре расходов бюджета на очередной финансовый год и на плановый период, утвержденной    Решением о  бюджете.

3.2.3.5. Утвержденные показатели сводной бюджетной росписи по источникам финансирования дефицита бюджета на очередной финансовый год и плановый период должны соответствовать источникам финансирования дефицита бюджета на очередной финансовый год и плановый период, утвержденным Решением о  бюджете.

3.2.3.6. Отдел бюджетной политики и перспективного  планирования передает утвержденную сводную бюджетную роспись в отдел казначейского исполнения бюджета на бумажном и электронном носителях в течение 1 рабочего дня с момента её утверждения.

3.2.3.7. Результатом данного административного действия является утверждение сводной бюджетной росписи  председателем комитета финансов до начала финансового года. 

3.2.4. Доведение показателей сводной бюджетной росписи

до главных распорядителей и главных администраторов на очередной финансовый год и плановый период

3.2.4.1.  Юридическим фактом, являющимся основанием для начала доведения показателей сводной бюджетной росписи до главных распорядителей и главных администраторов на очередной финансовый год и плановый период, является утверждение сводной бюджетной росписи.

3.2.4.2. Отдел бюджетной политики и перспективного планирования  комитета финансов доводит показатели сводной бюджетной росписи на очередной финансовый год и на плановый период до главных распорядителей и главных администраторов на бумажном носителе в течение 2 рабочих дней со дня утверждения сводной бюджетной росписи.

3.2.4.3. Показатели сводной бюджетной росписи до главных распорядителей и главных администраторов на очередной финансовый год и на плановый период доводят:

до главных распорядителей на бумажном носителе в виде уведомлений о бюджетных назначениях по форме с использованием  программного обеспечения «АЦК-финансы»;

до главных администраторов на бумажном носителе в виде уведомлений о бюджетных назначениях по источникам по форме с использованием  программного обеспечения «АЦК-финансы».

3.2.4.4. Результатом данного административного действия является доведение показателей сводной бюджетной росписи до главных распорядителей и главных администраторов на очередной финансовый год и на плановый период,  до начала финансового года, за исключением случаев, предусмотренных статьей 190 и 191 Бюджетного Кодекса Российской Федерации.

3.3. Ведение сводной бюджетной росписи 

3.3.1.  Ведение сводной бюджетной росписи осуществляется посредством внесения изменений в показатели сводной бюджетной росписи.

Показатели сводной бюджетной росписи могут быть изменены в случаях, установленных Бюджетным кодексом Российской Федерации. Основаниями для внесения изменений в сводную бюджетную роспись являются:

федеральные законы, указы Президента Российской Федерации, постановления Правительства Российской Федерации;

Решение совета депутатов муниципального образования Волосовский муниципальный район  о  бюджете;

постановления и распоряжения Главы администрации МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области;

решения председателя комитета финансов, принятые в письменной форме.   

3.3.2.
Внесение изменений в сводную бюджетную роспись

 при внесении изменений в Решение о бюджете


3.3.2.1.  Юридическим фактом, являющимся основанием для начала внесения изменений в сводную бюджетную  роспись  бюджета является  принятие Решения совета депутатов муниципального образования Волосовский муниципальный район о внесении изменений в Решение о бюджете.

3.3.2.2.При принятии решения  совета депутатов муниципального образования Волосовский муниципальный район о внесении изменений в Решение о бюджете, изменения в сводную бюджетную роспись должны быть полностью оформлены в автоматизированной системе "АЦК - Финансы" в течение десяти рабочих дней со дня вступления в силу данного решения в соответствии с порядком, утверждаемым приказом комитета финансов.

Изменения в сводную бюджетную роспись вносятся уведомлениями об изменении бюджетных назначений по форме с использованием  программного обеспечения «АЦК-финансы».


3.3.2.3.   В течение 7 рабочих дней со дня вступления в силу решения о внесении изменений в решение  о бюджете отдел бюджетной политики и перспективного планирования  формирует уведомления об изменении бюджетных назначений.


3.3.2.4.  Уведомления об изменении бюджетных назначений в 2-х экземплярах подписываются   председателем  комитета финансов.


3.3.2.5. Один экземпляр уведомления об изменении бюджетных назначений доводится до главных распорядителей и (или) главных администраторов  в течение 2-х рабочих дней с момента его подписания председателем  комитета финансов.


3.3.2.6.  Второй экземпляр уведомления об изменении бюджетных назначений в течение 2-х дней передается в отдел бюджетной политики и перспективного  планирования.

3.3.2.7. Результатом данного административного действия является внесение изменений в сводную бюджетную роспись при внесении изменений в Решение  о бюджете.

3.3.3. Внесение изменений в сводную бюджетную роспись в случаях, установленных статьей 217 Бюджетного Кодекса Российской Федерации


3.3.3.1.  Юридическим фактом, являющимся основанием для начала внесения изменений в сводную бюджетную  роспись  является  поступление письменных обращений главных распорядителей и (или) главных администраторов с приложением требуемых документов об изменении сводной бюджетной росписи.


3.3.3.2.  Внесение изменений в сводную бюджетную роспись по решениям  председателя комитета финансов без внесения изменений в Решение  о бюджете, производится в случаях, установленных статьей 217 Бюджетного кодекса Российской Федерации. 


3.3.3.3. Прием от главных распорядителей, главных администраторов документов с обоснованиями изменений сводной бюджетной росписи


Главные распорядители, главные администраторы, представляют в комитет финансов комплект документов с обоснованиями изменений сводной бюджетной росписи. 


3.3.3.4. Проверка документов, обосновывающих изменения сводной бюджетной росписи (внутренний контроль и анализ)

Отдел бюджетной политики и перспективного планирования в течение пяти рабочих дней со дня получения от главного распорядителя, главного администратора комплекта документов на внесение изменений в сводную бюджетную роспись осуществляют контроль на соответствие вносимых изменений бюджетному законодательству Российской Федерации, показателям сводной бюджетной росписи.

Уменьшение бюджетных ассигнований, утвержденных в соответствии с ведомственной структурой  на исполнение публичных нормативных обязательств и обслуживание  муниципального  долга для увеличения иных бюджетных ассигнований без внесения изменений в Решение о бюджете не допускается.


3.3.3.5. Принятие решения о внесении изменений в сводную бюджетную роспись

Решение о внесении изменений в сводную бюджетную роспись принимается председателем  комитета финансов в виде разрешительной резолюции на представленных главным распорядителем, главным администратором заверенной личной подписью, с проставлением даты.

В случае отклонения предлагаемых изменений сводной бюджетной росписи Отдел бюджетной политики и перспективного  планирования возвращает главному распорядителю, главному администратору с сопроводительным письмом весь комплект документов без исполнения с указанием причины их отклонения.


3.3.3.6.  Внесение изменений в сводную бюджетную роспись

Внесение изменений в сводную бюджетную роспись главными распорядителями осуществляется не чаще одного раза в месяц; при этом рассматриваются уведомления об изменении бюджетных назначений, сформированные главными распорядителями в автоматизированной системе "АЦК - Финансы" до 25-го числа каждого месяца, при условии представления до наступления указанного срока главным распорядителем комплекта документов в соответствии с пунктом 2.5.2. настоящего Административного регламента.

Все изменения в сводную бюджетную роспись в автоматизированной системе "АЦК - Финансы" должны быть завершены не позднее последнего числа текущего месяца.

Внесение изменений в сводную бюджетную роспись осуществляется до 25 декабря текущего финансового года включительно, за исключением расходов за счет безвозмездных поступлений и средств резервного фонда администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области.

Главные распорядители, главные администраторы источников представляют в комитет финансов предложения об изменении сводной росписи до 15 декабря текущего финансового года.


3.3.3.7. Доведение изменений показателей сводной бюджетной росписи до главных распорядителей и главных администраторов

В случае принятия решения о внесении изменений в сводную бюджетную роспись отдел бюджетной политики и перспективного  планирования в течение двух дней оформляют уведомления об изменении бюджетных назначений и направляют их:

главному распорядителю, главному администратору - оригинал уведомлений об изменении бюджетных назначений;

отделу бюджетного планирования - оригинал уведомлений об изменении бюджетных назначений;


3.3.3.8. Результатом данного административного действия является внесение изменений в сводную бюджетную роспись в случаях, установленных статьей 217 БК РФ.

3.3.4. Внесение изменений в сводную бюджетную роспись

при выделении средств из резервного фонда администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район  Ленинградской области


3.3.4.1.  Юридическим фактом, являющимся основанием для начала внесения изменений в сводную бюджетную  роспись  бюджета является  принятие постановления  Главы  администрации  муниципального  образования Волосовский муниципальный район  Ленинградской области о выделении средств из резервного фонда администрации.


3.3.4.2. В течение  3-х дней после принятия постановления  Главы  администрации  муниципального  образования Волосовский муниципальный район  Ленинградской области о выделении средств из резервного фонда  администрации  муниципального  образования Волосовский муниципальный район  Ленинградской области  отдел бюджетной политики и перспективного  планирования формирует  уведомления в  автоматизированной системе "АЦК - Финансы"


   3.3.4.3. Результатом данного административного действия является внесение изменений в сводную бюджетную роспись бюджета при выделении средств из резервного фонда администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район  Ленинградской области.

4. Порядок и формы контроля 

за исполнением  муниципальной  функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, осуществляется  председателем комитета финансов, ответственному за организацию работы по исполнению  муниципальной  функции.

4.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Проверка полноты и качества исполнения муниципальной  функции осуществляется ежемесячно, при составлении месячного отчета об исполнении бюджета специалистами отдела бюджетной  политики и перспективного планирования, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной функции. 

4.3. Проверка может проводиться по обращению главного распорядителя, главного администратора источников.

4.4. Ответственность должностных лиц комитета финансов за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной  функции, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Должностные лица комитета финансов по исполнению муниципальной  функции несут персональную ответственность за соблюдение сроков, указанных в настоящем Административном регламенте.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица,

а также принимаемого им решения при исполнении  муниципальной  функции

5.1. Действия (бездействия) и решения должностных лиц комитета финансов, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе исполнения муниципальной  функции, могут быть обжалованы в досудебном  и судебном порядке.

5.2.Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых  и  принимаемых  в  ходе исполнения  муниципальной функции, определяется законодательством Российской  Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводствах в арбитражных судах.
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Телефоны
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комитета финансов администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район 

для консультаций 

по вопросам составления и ведения сводной бюджетной росписи

1. Председатель комитета финансов, тел. 21350.

2. Отдел бюджетной политики и перспективного  планирования ​- 

начальник сектора отраслевого финансирования  тел. 23200.

начальник сектора доходов и налоговой политики, тел. 23328.

3. Отдел казначейского исполнения  бюджета – 

Начальник отдела – главный бухгалтер, тел. 21 839
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1. Составление росписи расходов бюджета

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



2. Составление росписи источников финансирования бюджета

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



3. Составление сводной бюджетной росписи бюджета

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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(Приложение 3) 

Административный регламент

 исполнения  муниципальной функции по формированию кассового плана по бюджету муниципального образования  Волосовский муниципальный район  комитетом финансов администрации  муниципального образования  Волосовский муниципальный район Ленинградской области

1. Общие положения


1.1. Настоящий административный регламент исполнения  муниципальной функции по формированию кассового плана по  бюджету муниципального образования Волосовский муниципальный район комитетом финансов администрации Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее - Административный регламент)  разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной функции и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) комитета  финансов администрации  Волосовского муниципального района.

1.2. Исполнение муниципальной функции осуществляется  в соответствии с:

Бюджетным кодексом Российской Федерации (статья 217.1);

Приказом комитета  финансов Ленинградской области от 31 марта 2008 года                           N 01-09-553 « Об утверждении порядка составления и ведения кассового плана исполнения областного бюджета Ленинградской области в текущем финансовом году» (с изменениями и дополнениями);

решением совета депутатов Волосовского муниципального района от 22 декабря 2010 года № 112  «Об утверждении Положения о  бюджетном процессе в Волосовском муниципальном районе» (с изменениями и дополнениями);


приказом комитета финансов администрации Волосовского муниципального района о порядке  составления и ведения   кассового  плана исполнения  бюджета муниципального образования  Волосовский муниципальный район от 05 мая 2008г. №7.

1.3. При исполнении муниципальной функции  комитет финансов взаимодействует с главными администраторами доходов бюджета (далее - ГАД), главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета (далее - ГАИФ), главными распорядителями средств бюджета (далее - ГРБС).

1.4. Муниципальная функция исполняется комитетом финансов администрации  муниципального образования  Волосовский муниципальный район (далее комитет финансов).

1.5. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является  утверждение и ведение кассового плана исполнения доходов, расходов, источников финансирования дефицита муниципального бюджета в текущем финансовом году.

1.6. Заявителями при исполнении функции являются участники бюджетного процесса (ГАД, ГАИФ, ГРБС), формирующие прогноз кассовых поступлений доходов, источников финансирования дефицита бюджета и прогноз отдельных кассовых выплат на текущий год.

1.7. Внесение изменений и дополнений в Административный регламент осуществляется в случае изменения законодательных, нормативно-правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации и Волосовского муниципального района и распорядительных актов комитета  финансов администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район, регулирующих исполнение муниципальной функции.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции

2.1.1. Информация о порядке исполнения муниципальной функции предоставляется непосредственно в отделе бюджетной политики  и перспективного планирования комитета финансов администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район.

2.1.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок),  адресах электронной почты:

место нахождения комитета  финансов администрации Волосовского  муниципального района: Ленинградская область, г. Волосово, пл. Советов, д. 3-а;

почтовый адрес комитета  финансов для направления документов и обращений:     188410       Ленинградская область, г. Волосово, пл. Советов, д. 3-а

Консультации по вопросам исполнения муниципальной  функции осуществляются специалистами структурных подразделений комитета финансов.

контактные телефоны для получения разъяснений (консультаций):

23-328 - по доходам; по источникам финансирования дефицита бюджета;

23-200 - по расходам;

21-350 – по исполнению муниципальной функции.

факс: 23-383, 22-420;

электронный адрес:  kfvolosovo@rambler.ru
2.1.3 График работы комитета финансов:

	Понедельник                 
	с 9.00 до 17.00                

	Вторник                     
	с 9.00 до 17.00                                

	Среда                       
	с 9.00 до 17.00                

	Четверг                     
	с 9.00 до 17.00                             

	Пятница                     
	с 9.00 до 17.00                             

	
	


Обеденный перерыв с 12.00 до 13.00.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

В предпраздничные дни продолжительность времени работы комитета финансов сокращается на 1 час.

2.1.4. При необходимости получения консультации по вопросам процедуры исполнения муниципальной функции ГАД, ГАИФ, ГРБС и иные заявители обращаются в комитет финансов.

Консультации являются бесплатными и могут осуществляться:

в письменной форме (на основании письменного обращения);

при личном обращении;

по телефону и электронной почте.

Консультирование специалистами структурного подразделения комитета  финансов осуществляется как в устной, так и в письменной форме.

По требованию заявителя комитет финансов представляет информацию в письменном виде. Для этого заявитель представляет в комитет финансов письменное обращение на имя руководителя. В течение 30 календарных дней  обращение рассматривается и готовится ответ по интересующему вопросу.

Информация, представленная заявителем при проведении консультации, не является основанием для принятия решения, совершения действия (бездействия) комитетом финансов при осуществлении исполнения муниципальной функции.

2.2. Сроки исполнения муниципальной функции

Кассовый план на очередной финансовый год составляется комитетом финансов и утверждается председателем комитета финансов не позднее 11 января текущего финансового года.

Ежемесячно кассовый план подлежит уточнению на основании сведений ГАД, ГАИФ, ГРБС, представляемых в комитет финансов в печатном виде не позднее 25 числа текущего месяца.

2.3. Перечень оснований для приостановления исполнения муниципальной функции, либо отказа в исполнении муниципальной функции

Основаниями для приостановления, либо отказа в исполнении муниципальной функции являются:

наличие в материалах, представляемых ГАД, ГАИФ, ГРБС для формирования кассового плана, недостоверной или искаженной информации (арифметические ошибки, несоответствие кодов бюджетной классификации);

несоответствие годовых плановых назначений показателям, утвержденным решением о  бюджете на очередной (текущий) финансовый год;

несоответствие показателей кассового плана фактическим поступлениям за истекшие месяцы, объемам профинансированных расходов.

2.4. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной функции, представляемых ГАД, ГАИФ, ГРБС:

сведения о помесячном распределении поступлений доходов, кассовых поступлений по источникам финансирования дефицита бюджета на очередной финансовый год, утвержденных решением о бюджете, и  прогноз кассовых выплат на бумажном носителе за подписью руководителя;

ежемесячные уточненные сведения о помесячном распределении доходов, кассовых поступлений по источникам финансирования дефицита бюджета  на текущий финансовый год и  уточнение кассовых выплат.

Представленная информация должна соответствовать требованиям приказа комитета  финансов о порядке  составления и ведения   кассового  плана исполнения  бюджета муниципального образования  Волосовский муниципальный район от 05 мая 2008г. №7.

3. Административные процедуры

3.1. Юридическими фактами для начала исполнения административной процедуры являются:

решение совета депутатов Волосовского муниципального района о бюджете на очередной финансовый год и плановый период;

приказ  комитета  финансов о порядке  составления и ведения   кассового  плана исполнения  бюджета муниципального образования  Волосовский муниципальный район от 05 мая 2008г. №7.

Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры (административные действия):

составление кассового плана исполнения бюджета;

утверждение кассового плана;

уточнение показателей кассового плана.

3.2. Описание последовательности действий при осуществлении муниципальной функции

3.2.1. Должностные лица, ответственные за выполнение административных процедур (действий), - специалисты отдела бюджетной политики  и перспективного планирования комитета финансов.

ГРБС, ГАД, ГАИФ направляют в комитет финансов до начала финансового года сведения о поквартальном распределении поступлений доходов, кассовых поступлений по источникам финансирования дефицита бюджета, утвержденных решением о бюджете на очередной финансовый год, и  прогноз кассовых выплат на очередной финансовый год.

3.2.2.Исполнение муниципальной функции по составлению и ведению кассового плана включает следующие административные процедуры:

регистрация входящих документов;

направление документов в структурные подразделения комитета  финансов, ответственные за выполнение указанных административных процедур;

проверка специалистами ответственных структурных подразделений комитета  финансов представленных документов на соответствие утвержденным показателям бюджета;

ввод показателей в программный комплекс "АЦК-Финансы";

формирование кассового плана по доходам, источникам финансирования дефицита, расходам  на текущий финансовый год  и представление его на утверждение председателю комитета финансов;

уточнение кассового плана на основании сведений, представленных ГРБС;

формирование  квартального кассового плана .

3.2.3. Права и обязанности должностных лиц, ответственных за исполнение Административного регламента.

Должностные лица, ответственные за исполнение Административного регламента, обязаны:

исполнять муниципальную функцию в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации и Волосовского муниципального района;

выполнять административные процедуры в полном объеме и в установленный срок;

осуществлять ведение и уточнение кассового плана на основании представленных ГАД, ГАИФ, ГРБС сведений в программном комплексе «АЦК-Финансы» в соответствии с требованиями приказа комитета  финансов о порядке  составления и ведения   кассового  плана исполнения  бюджета муниципального образования  Волосовский муниципальный район от 05 мая 2008г. №7.

Должностные лица, ответственные за исполнение Административного регламента, имеют право:

определять ход исполнения административных процедур;

назначать ответственных за исполнение административных процедур и административных действий.

Должностные лица и специалисты, исполняющие муниципальную функцию, несут ответственность за качество исполнения административных процедур и муниципальной функции в целом в соответствии с нормами действующего законодательства.

Контроль за совершением действий и принятием решений осуществляют начальники структурных подразделений комитета  финансов, участвующих в подготовке кассового плана.

Результат действия  - утвержденный кассовый план на бумажном носителе.

4. Порядок и формы контроля за выполнением

муниципальной функции

Текущий контроль за соблюдением порядка исполнения муниципальной функции осуществляется должностными лицами комитета  финансов, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной функции.

Контроль за исполнением муниципальной функции осуществляется в соответствии с нормами законодательства Российской Федерации, субъекта Российской Федерации и Волосовского муниципального района.

Начальники структурных подразделений комитета  финансов, участвующие в подготовке кассового плана, несут ответственность за своевременность его составления и уточнения.

Персональная ответственность возлагается на специалистов структурных подразделений комитета  финансов, участвующих в подготовке кассового плана.

5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, 

осуществляемых в ходе исполнения муниципальной функции на основании Административного регламента

Действия (бездействия) и решения специалистов, осуществляемые и принимаемые в ходе исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы ГАД, ГАИФ, ГРБС путем подачи письменного заявления на имя председателя комитета финансов.

В письменной жалобе указываются:

полное наименование органа, направляющего жалобу;

почтовый адрес и телефон;

предмет жалобы;

подпись должностного лица.

К жалобе заявитель прилагает копии документов и материалы, характеризующие предмет жалобы.

Рассмотрение письменного обращения (заявления, жалобы) осуществляется в срок не более 30 календарных дней со дня его регистрации.

Письменная жалоба регистрируется уполномоченным лицом комитета  финансов, делается ее копия, которая отдается заявителю на руки. Оригинал (подлинный экземпляр) жалобы остается в комитете финансов и вместе с копиями материалов, представленных заявителем, передается ответственному лицу для рассмотрения.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, принимается решение об осуществлении действий по предоставлению сведений заявителю и применению мер ответственности к сотруднику, допустившему нарушения в ходе осуществления административной процедуры, муниципальной функции на основании Административного регламента, которые повлекли за собой жалобу заявителя.

Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения.

Обращения заинтересованных лиц считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

Получение отделом бюджетной политики и перспективного планирования ( сектор отраслевого финансирования) от главных распорядителей предложений по распределению бюджетных назначений по кодам бюджетной классификации  расходов бюджетов








Принятие решения о бюджете на очередной финансовый год 





Проверка специалистами  сектора  представленных предложений по распределению  на соответствие установленным требованиям





Соответствие установлено





Направление документов на доработку


главному распорядителю





Формирование специалистами сектора отраслевого финансирования  росписи расходов 


 бюджета в «АЦК-Финанасы»








да

















нет





Получение от главных администраторов  предложений по распределению бюджетных назначений по источникам финансирования бюджета 








Принятие решения о бюджете на очередной финансовый год 








Проверка специалистами отдела бюджетной политики и перспективного планирования (сектор доходов и налоговой политики)  представленных предложений по распределению  на соответствие установленным требованиям





Соответствие установлено





Направление документов на доработку


главному администратору





Формирование специалистами сектора доходов и налоговой политики росписи источников  финансирования областного бюджета в «АЦК-Финанасы»








да

















нет





Утверждение сводной бюджетной росписи о бюджете председателем комитета финансов 





Доведение показателей сводной бюджетной росписи  бюджета до главных распорядителей  





Роспись расходов


бюджета





Роспись источников финансирования бюджета





Доведение показателей сводной бюджетной росписи бюджета до главных администраторов 





Проверка специалистами  отдела бюджетной политики и перспективного планирования представленных предложений на соответствие установленным требованиям





Соответствие установлено





Возврат уведомления об изменении бюджетных назначений с указанием причины в «АЦК-Финансы»








да

















нет





Визирование уведомления об изменении бюджетных назначений по источникам





Рассмотрение уведомления об изменении бюджетных назначений специалистами  отдела бюджетной политики и перспективного планирования








да





Соответствие установлено





Получение от главного распорядителя (главного администратора) письменного обращения с приложением требуемых документов и уведомления об изменении бюджетных назначений (уведомления об изменении назначений по источникам) 





Возврат документов главным распорядителям без исполнения с указанием причин отказа





Визирование уведомления об изменении бюджетных назначений 





нет





да





Утверждение изменений председателем комитета финансов 





Доведение  изменений сводной бюджетной росписи  до главных администраторов в «АЦК-Финансы»











Доведение  изменений сводной бюджетной росписи  


 бюджета до главных распорядителей  в «АЦК-ФФинансы»











