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Блок-схема
Список принятых обозначений
	Обозначение
	Описание обозначения

	[image: ]
	Документ на бумажном носителе – может являться входными данными или результатом выполнения операции. 

	[image: ]
	Данные (документ) в электронном виде – могут являться входными данными или результатом выполнения операции.

	[image: ]
	Предоставление (передача) документа на бумажном носителе и/или в электронном виде.

	

	Выполняемая операция – реализация процесса определяется последовательностью выполняемых операций. Операция выполняется специалистами соответствующих ролей.

	

	Структурное подразделение администрации или внешний участник процесса, выполняющий соответствующие операции.

	[image: ]

	Последовательность выполнения операций.












Приложение № 2
к административному регламенту
списание муниципального имущества
муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области 
Лист согласования
	№
п/п
	Наименование
подразделения
	Должность
	ФИО
	Подпись
	Дата

	
	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	




Приложение № 3
к административному регламенту
списание муниципального имущества
муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области 

Лист регистрации изменений административного регламента
	№
п/п
	Дата внесения изменения, дополнения 
	Номер
постановления 
	Пункты нормативно правовых актов, на основании которых вносятся изменения 
	Краткое содержание изменения 
	ФИО, должность, подпись лица осуществившего изменение

	
	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
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Приложение № 4
к административному регламенту
списание муниципального имущества
муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области 

	Главе администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области:



ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  Вас дать разрешение на списание недвижимого имущества, транспортных средств, самоходных машин, прицепа (полуприцепа)  , закрепленных на праве оперативного управления (хозяйственного ведения)), в казне за ______________________________________________согласно приложению.
(наименование учреждения, предприятия)
Приложения:
1. Приказ руководителя ;
2. Перечень подлежащего списанию имущества;
3. Акт на списание;
4. Акт технического состояния .
При списании объекта недвижимости:
5. Копия свидетельства о регистрации прав на соответствующий объект недвижимого имущества;
6. Сведения о земельном участке, на котором располагается объект недвижимого имущества.
При списании транспортных средств, самоходных машин, прицепа (полуприцепа):
7. Оригинал и копия технического паспорта, оригинал и копия свидетельства при списании транспортных средств, самоходных машин, прицепа (полуприцепа).

Руководитель:                   
Дата
Приложение № 5
к административному регламенту
списание муниципального имущества
муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области 
	
Председателю комитета по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области:



ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас дать разрешение на списание движимого имущества (кроме недвижимого имущества, транспортных средств и самоходных машин), закрепленных: на праве оперативного управления (хозяйственного ведения), в казне за ____________________________________________согласно приложению.
(наименование учреждения, предприятия)


Приложения:
1. Приказ руководителя;
2. Перечень подлежащего списанию имущества;
3. Акт на списание.
4. При списании медицинских аппаратов и оборудования заключение специалиста.

Руководитель:                   
Дата
	
Приложение № 6
к административному регламенту
списание муниципального имущества
муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области



П Р И К А З      (Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е)    
от «____»_______________20__г. №____

	Об утверждении перечня муниципального имущества подлежащего списанию



	В связи________________________________________________
                               (обоснование необходимости списания)

на основании заключения комиссии по списанию основных средств предприятия, учреждения, структурного подразделения  от «____»_______________20__г.
1. Утверждаю прилагаемый перечень муниципального имущества подлежащего списанию.
2. Главному бухгалтеру ___________ представить перечень в Комитет по 
                                        фамилия И.О.
управлению муниципальным имуществом АМО Волосовский муниципальный район для получения разрешения на списание вошедшего в него муниципального имущества.
	
	
______________________
(подпись)

	
Фамилия И.О.


             М.П.
	Приложение № 7
к административному регламенту
списание муниципального имущества
муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области



	СОГЛАСОВАНО
Председатель КУМИ АМО Волосовский муниципальный район

Фамилия И.О.

(подпись)
«_____»____________20___г.
	
	УТВЕРЖДАЮ
Глава администрации МО Волосовский муниципальный район

Фамилия И.О.

(подпись)
«_____»_____________20___г.



	П Е Р Е Ч Е Н Ь
Подлежащих списанию объектов недвижимости муниципальной собственности, закрепленных на праве хозяйственного ведения (оперативного управления), в казне за:
__________________________________________
(наименование предприятия, учреждения, структурного подразделения)



	№ п/п
	Наименование объекта недвижимости
	Инвентарный №
	Адрес расположения
	Год ввода в эксплуатацию
	Балансовая стоимость
	Износ в %
	Остаточная стоимость

	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего:
	
	Х
	

	
Утвержден приказом руководителя предприятия, учреждения, структурного подразделения от «___»__________20___г. №______

	Приложение № 8
к административному регламенту
списание муниципального имущества
муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области 



	Утвержден приказом руководителя предприятия, учреждения, структурного подразделения от «___»__________20___г. №______



	П Е Р Е Ч Е Н Ь
Подлежащего списанию  муниципального движимого
имущества муниципальной собственности, закрепленного на праве хозяйственного ведения (оперативного управления), в казне за:
__________________________________________
(наименование предприятия, учреждения, 
структурного подразделения)


	№ п/п
	Наименование имущества
	Инвентарный №
	Год ввода в эксплуатацию
	Балансовая стоимость
	Процент износа
	Остаточная стоимость

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Всего:
	
	Х
	





	УТВЕРЖДАЮ
Председатель КУМИ 
АМО Волосовский муниципальный 
район


Фамилия И.О.

(подпись)

«_____»___________________20___г.

	

Приложение № 9
к административному регламенту
списание муниципального имущества
муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области



	СОГЛАСОВАНО
Председатель КУМИ МО «Волосовский муниципальный район»

Фамилия И.О.

(подпись)

«_____»____________20___г.
	
	УТВЕРЖДАЮ
Глава администрации МО «Волосовский муниципальный район»

Фамилия И.О.

(подпись)

«_____»_____________20___г.



	П Е Р Е Ч Е Н Ь
Подлежащих списанию автотранспортных средств, самоходных машин, прицепа (полуприцепа), муниципальной собственности, закрепленных:
 на праве хозяйственного ведения 
(оперативного управления), в казне за:
__________________________________________
(наименование предприятия, учреждения, 
структурного подразделения)



	№ п/п
	Наименование (тип) транспортного средства
	Марка 
	Инвентарный №
	Государственный номерной знак 
	Год ввода в эксплуатацию
	Номер 
	Балансовая стоимость
	Износ в %
	Остаточная стоимость

	
	
	
	
	
	
	двигателя
	шасси
	кузова
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего:
	
	Х
	



	Утвержден приказом руководителя предприятия, учреждения, структурного подразделения от «___»__________20___г. №______

	Приложение № 10
к административному регламенту
списание муниципального имущества
муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области 



	СОГЛАСОВАНО
Специалист Гостехнадзора

Фамилия И.О.

(подпись)
«_____»____________20___г.
	
	УТВЕРЖДАЮ
Руководитель предприятия, учреждения, структурного подразделения

Фамилия И.О.

(подпись)
«_____»_____________20___г.


                                                                                             
А    К    Т   № ____
«_______»____________________20_____г.

ТЕХНИЧЕСКОГО     СОСТОЯНИЯ     ТРАНСПОРТНЫХ    СРЕДСТВ, 
САМОХОДНЫХ МАШИН, ПРИЦЕПА (ПОЛУПРИЦЕПА)

                                                             УКАЗАТЬ  ГДЕ  СТОИТ  НА  БАЛАНСОВОМ  УЧЕТЕ 

                                             НАИМЕНОВАНИЕ , МАРКА , МОДЕЛЬ  ТРАНСПОРТНОГО  СРЕДСТВА

ИНВЕНТАРНЫЙ №_____________ГОСУДАРСТВЕННЫЙ НОМЕРНОЙ ЗНАК (РЕГИСТРОВЫЙ) №________________
ЗАВОДСКОЙ №_______________________________КУЗОВ (КОРПУС ДЛЯ ПЛАВСРЕДСТВА)№___________________
ШАССИ№____________________,ДВИГАТЕЛЬ№______________________________,ГОД ВЫПУСКА________________
ПАСПОРТ ТРАНСПОРТНОГО СРЕДСТВА________________________ (СВИДЕТЕЛЬСТВО)№_____________________
ПРОБЕГ (РАБОТА) С НАЧАЛА ЭКСПЛУАТАЦИИ_______________________________________  КМ   (МОТОЧАСОВ)
ПРОБЕГ (РАБОТА) ПОСЛЕ ПОСЛЕДНЕГО КАПИТАЛЬНОГО  РЕМОНТА_____________________КМ (МОТОЧАСОВ)
ПРИ ОСМОТРЕ  УСТАНОВЛЕНО:_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
НА АТОМОБИЛЕ ОТСУТСТВУЮТ СЛЕДУЮЩИЕ УЗЛЫ И ДЕТАЛИ:_________________________________________                                                  
Техническая  характеристика агрегатов и деталей автомобиля 
самоходной машины (прицепа, полуприцепа)
	N

	
Наименование
	Кол-во
	Годные для использования
	% годности
	Годные для восстановления
	Негодные для восстановления
	
Обнаруженные дефекты

	
	1.    РАМА
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х

	1.
	Рама в сборе
	
	
	
	
	
	

	
	11.   КУЗОВ
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х

	1
	Кузов в сборе
	
	
	
	
	
	

	
	111.   КАБИНА
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х

	1
	Кабина в сборе
	
	
	
	
	
	

	2
	Корпус кабины
	
	
	
	
	
	

	3
	Лобовое стекло
	
	
	
	
	
	

	4
	Дверь левая
	
	
	
	
	
	

	5
	Дверь правая
	
	
	
	
	
	

	6
	Капот

	
	
	
	
	
	

	
	1V.   ДВИГАТЕЛЬ
	
	
	
	
	
	

	1
	Двигатель в сборе
	
	
	
	
	
	

	2
	Блок двигателя
	
	
	
	
	
	

	3
	Головка блока
	
	
	
	
	
	

	4
	Коленчатый вал
	
	
	
	
	
	

	5
	Распред,вал
	
	
	
	
	
	

	6
	Масляный насос
	
	
	
	
	
	

	7
	Водяной насос
	
	
	
	
	
	

	8
	Карбюратор (ТНВД)
	
	
	
	
	
	

	9
	Стартер (пусковой двигатель)
	
	
	
	
	
	

	10
	Генератор
	
	
	
	
	
	

	11
	Распределитель
	
	
	
	
	
	

	12
	Компрессор
	
	
	
	
	
	

	
	V.   К.П.П.
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х

	1
	К.п.п. в сборе
	
	
	
	
	
	

	2
	Раздатлчная коробка
	
	
	
	
	
	

	
	V.1.ЗАДНИЙ МОСТ
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х

	1
	Задний мост в сборе
	
	
	
	
	
	

	2
	Картер заднего моста
	
	
	
	
	
	

	3
	Редуктор
	
	
	
	
	
	

	4
	Ступицы колес
	
	
	
	
	
	

	
	VII.   CРЕДНИЙ МОСТ
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х

	1
	Средний мост в сборе
	
	
	
	
	
	

	2
	Картер среднего моста
	
	
	
	
	
	

	3
	Редуктор
	
	
	
	
	
	

	4
	Ступицы колес
	
	
	
	
	
	

	
	V11I.   ПЕРЕДНИЙ МОСТ
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х

	1
	Передний мост в сборе
	
	
	
	
	
	

	2
	Передняя ось (картер)
	
	
	
	
	
	

	3
	Редуктор
	
	
	
	
	
	

	4
	Ступицы колес
	
	
	
	
	
	

	
	IX.   РУЛЕВОЕ УПРАВЛЕНИЕ
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х

	1
	Механизм рулевого управления
	
	
	
	
	
	

	2
	Гидроусилитель руля
	
	
	
	
	
	

	
	Х.  ПРОЧИЕ УЗЛЫ И МЕХАНИЗМЫ
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х

	1
	Радиатор
	
	
	
	
	
	

	2
	Карданный вал
	
	
	
	
	
	

	3
	Глушитель
	
	
	
	
	
	

	4
	Рессоры
	
	
	
	
	
	

	5
	Щиток приборов
	
	
	
	
	
	

	6
	Электропроводка
	
	
	
	
	
	

	7
	Колесные диски
	
	
	
	
	
	

	8
	Авторезина
	
	
	
	
	
	

	9
	Аккумулятор
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



	Председатель комиссии:
	

Должность 
	

Подпись 
	

Расшифровка подписи

	Члены комиссии:
	

Должность 
	

Подпись 
	

Расшифровка подписи

	
	

Должность 
	

Подпись 
	

Расшифровка подписи

	
	

Должность 
	

Подпись 
	

Расшифровка подписи
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Рассмотрение предоставленного пакета документов



Предоставлеие документов согласно  п 2.5 настоящего регламента


Решение об отказе


Структурное подразделение администрации МО Волосовский муниципальный район ответсвенное за исполнение регламента


Постановление, распоряжение о списании имущества
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