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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

КОМИТЕТА ФИНАНСОВ ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ ПО ИСПОЛНЕНИЮ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ПО ФИНАНСОВОМУ ОБЕСПЕЧЕНИЮ РАСХОДОВ БЮДЖЕТА 
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  

1. Общие положения
Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги комитета финансов Администрации Волосовского муниципального района Ленинградской области по исполнению муниципальной функции по финансовому обеспечению расходов  бюджета Волосовского муниципального района (далее муниципальной функции) разработан в соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется Комитетом финансов администрации Волосовского муниципального района Ленинградской области. 

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является  финансовое обеспечение расходов бюджета Волосовского муниципального района.
1.1. Основные понятия, используемые 
в административном регламенте

Муниципальная услуга - деятельность по реализации функций Волосовского муниципального образования  (далее – администрация) которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий администрации, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом.

Муниципальная функция – полномочие администрации, его органа и/или структурного подразделения, исполнение которого влечет возникновение, изменение или прекращение правоотношений или возникновение (передачу) документированной информации (документа), 
не связанных с непосредственным обращением (заявлением) гражданина или организации.

Административная процедура – последовательность действий администрации, его органов и/или структурных подразделений при исполнении муниципальной функции или предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель - физическое или юридическое лицо, либо их уполномоченные представители, обратившиеся в комитет финансов с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме

Административное действие – единичное действие при осуществлении административной процедуры.

Избыточная административная процедура –  последовательность действий, исключение которых из административного процесса не приводит к снижению качества исполнения муниципальной функции или предоставления муниципальной услуги. 

Административный регламент исполнения муниципальной функции – нормативный правовой акт, определяющий сроки и последовательность действий и/или принятия решений администрации, его органов и/или структурных подразделений, влекущих возникновение, изменение или прекращение правоотношений или возникновение (передачу) документированной информации (документа), не связанных с непосредственным обращением (заявлением) гражданина или организации.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги – нормативный правовой акт, определяющий сроки и последовательность действий и/или принятия решений администрации, его органов и/или структурных подразделений, влекущих возникновение, изменение или прекращение правоотношений или возникновение (передачу) документированной информации (документа) в связи с непосредственным обращением (заявлением) гражданина или организации в целях реализации их прав, законных интересов либо исполнения возложенных на них обязанностей в соответствии с законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

Должностное лицо – лицо постоянно, временно или в соответствии со специальными полномочиями осуществляющее деятельность по исполнению муниципальной функции или предоставлению муниципальной услуги, а равно лицо, выполняющее организационно-распорядительные или административно-хозяйственные функции в органах местного самоуправления, муниципальных организациях.

Участник бюджетного процесса  бюджета Волосовского муниципального района  (участник бюджетного процесса) - главный распорядитель средств  бюджета Волосовского муниципального района  (главный распорядитель), распорядитель средств бюджета Волосовского муниципального района (распорядитель) и получатель средств бюджета Волосовского муниципального района  (получатель).
"АЦК-Финансы" - информационная система "Управление бюджетным процессом " (АЦК-Финансы).
1.2. Категории заявителей, имеющие право на предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется: участникам бюджетного процесса Волосовского муниципального района.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

· непосредственно специалистами комитета финансов  администрации Волосовского муниципального района;

· с использованием средств телефонной связи и электронного информирования;

Для получения информации о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:

· в устной форме лично или по телефону к специалистам структурного подразделения, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;

· в письменной форме почтой в адрес комитета финансов и администрации;
· в письменной форме по адресу электронной почты комитета финансов: kfvolosovo@rambler.ru 
1.3.1. Информация о местах нахождения и графике работы администрации, ее структурных подразделений, а также о других государственных и муниципальных органах и организациях, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги
	Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области  расположена по адресу:
	пл. Советов, д. 3-а г. Волосово, Ленинградская область, Российская Федерация , 188410.

	Комитет финансов администрации Волосовского муниципального района
	пл. Советов, д. 3-а г. Волосово, Ленинградская область, Российская Федерация , 188410.

	График приема посетителей:
	08-00 до 17-00

	Обеденный перерыв:
	12-00 до 13-00


1.3.2. Справочные телефоны администрации и его структурных подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	Комитет финансов  администрации Волосовского муниципального района
	Телефон: 8(813-73)21-839;
8(813-73)23-200; 8(813-73)23-328

Факс: 8(813-73)23-383


1.3.3. Адреса официального сайта Волосовского муниципального района в сети Интернет, содержащего информацию о предоставление муниципальной услуги, адреса электронной почты

	Адрес электронной почты администрации:
	Е-mail: volosovo_1@pochta.ru

	Адрес электронной почты комитета финансов
	Е-mail: kfvolosovo@rambler.ru

	Официальный Интернет-сайт администрации:
	http://волосовскийрайон.рф или http://vlsgov.ru


1.3.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги

Консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги производится в рабочее время в двух формах: 
устное и письменное (включая обращение по электронной почте).

· При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в приемные часы специалисты комитета финансов, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам;

· Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;

· Во время разговора специалисты  четко произносят слова, избегают параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывают разговор  по причине поступления звонка на другой аппарат, 
а также принимают все необходимые меры для ответа, в том числе 
с привлечением других специалистов;

· При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию;

· Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 
15 минут;

· В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования;

· Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги;

· Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения;

· Специалисты Комитета финансов, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, ответственные за рассмотрение обращения, обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов;

· Письменный ответ на обращение подписывается председателем комитета финансов  либо уполномоченным им лицом, и должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому и (или) электронному адресу, указанному в обращении;

· В случае если в обращении о предоставлении письменной информации не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение,  почтовый адрес и (или) электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: финансовое обеспечение расходов бюджета Волосовского района.
Муниципальную услугу предоставляет Комитет финансов администрации  Волосовского муниципального района.
В процессе предоставления муниципальной услуги осуществляется взаимодействие со следующими государственными органами и организациями:  Главными распорядителями средств  бюджета Волосовского муниципального района Ленинградской области, распорядителями средств  бюджета Волосовского муниципального района Ленинградской области, получателями средств   бюджета Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее - участники бюджетного процесса Волосовского района) и Отделом  №2 Управления Федерального Казначейства   по Ленинградской области (далее – Отдел №2  УФК по Ленинградской области).

Представителями участников бюджетного процесса  Волосовского района и УФК по Ленинградской области являются руководители, 
главные бухгалтеры и другие уполномоченные сотрудники данных организаций.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в  Приложениях № 1,2,3. 
2.2. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

Кассовые выплаты из средств  бюджета Волосовского муниципального района  на финансовое обеспечение расходов участников бюджетного процесса Волосовского  муниципального района.

 Конечным результатом исполнения муниципальной  функции является выписка из лицевого счета, подтверждающая факт финансового обеспечения расходов участника бюджетного процесса.

 При исполнении муниципальной функции комитет финансов осуществляет взаимодействие с главными распорядителями средств  бюджета Волосовского муниципального района Ленинградской области, распорядителями средств  бюджета Волосовского муниципального района Ленинградской области, получателями средств   бюджета Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее - участники бюджетного процесса Волосовского района) и Отделом  №2 Управления Федерального Казначейства   по Ленинградской области (далее – Отдел №2  УФК по Ленинградской области).

Представителями участников бюджетного процесса  Волосовского района и УФК по Ленинградской области являются руководители, главные бухгалтеры и другие уполномоченные сотрудники данных организаций.

 Исполнение комитетом финансов муниципальной функции осуществляется с использованием "АЦК-Финансы".
2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги

Муниципальная функция исполняется постоянно.

Сроки прохождения отдельных административных процедур указаны в разделе 3 настоящего Административного регламента.

Общий срок исполнения муниципальной функции составляет 6 рабочих дней со дня формирования распорядительной заявки.
2.4. Правовые основания для предоставления 
муниципальной услуги

Правовыми основаниями предоставления муниципальной услуги являются:

· Конституция Российской Федерации;

· Бюджетный  кодекс Российской Федерации от 31 июля 1998 года 
№ 145-ФЗ;

· Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Решение совета депутатов Волосовского  муниципального района от   19 декабря  2012 года №  238    «Об  утверждении новой редакции Положения о  бюджетном  процессе в муниципальном образовании Волосовский муниципальный район Ленинградской области; 

· Решение совета депутатов Волосовского муниципального района от 28 ноября 2005г. №14 в редакции решения от 28 декабря 2005г. №113 «Об учреждении Комитета финансов администрации Волосовского муниципального района Ленинградской области»  и утверждении Положения  о Комитете финансов.;

· Приказ комитета финансов администрации Волосовского муниципального района Ленинградской области   от 24 декабря 2007 года 
№ 18 «Об утверждении порядка финансового обеспечения расходов бюджета муниципального образования Волосовский муниципальный район»;

· Приказ комитета финансов администрации Волосовского муниципального района от 21 декабря 2006 года  № 15  и изменениями 
29 декабря 2010 года № 33 "Об утверждении Порядка открытия, ведения и закрытия лицевых счетов для учета операций по исполнению  бюджета  Волосовского муниципального района  Ленинградской области".
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги
Для получения муниципальной услуги участник бюджетного процесса  предоставляет в комитет финансов  заявки на расход в электронном виде  или  (если не заключено соглашение об использовании  электронно-цифровой подписи при осуществлении операций по лицевому счету  на бумажном носителе в двух экземплярах). 
 По заявкам  на расход   формируется реестр заявок на расход, подписывается руководителем, бухгалтером,  ставиться печать учреждения  и в сканированном виде отправляется в комитет финансов. Комитет финансов проверяет заявки на соответствие всем контрольным критериям. 
2.6. Исчерпывающий перечень оснований 
для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

        При установлении нарушения требований действующего бюджетного законодательства, обнаружении ошибки в заполнении заявки, указаний бюджетной классификации, реквизитов, нецелевого расходования средств либо при отсутствии лимитов бюджетных обязательств, муниципального бюджета, отказывают в заявке с указанием причины отказа в электронном документе. В случае отказа в заявке, ставится статус «Отказано»  с указанием причины отказа.

      2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
       Основаниями для приостановления и прекращения исполнения муниципальной функции: 

·  основанием для приостановления исполнения муниципальной функции является наличие уведомления о приостановлении операций по расходованию средств в связи с неисполнением участником бюджетного процесса Волосовского  района требований исполнительного документа.
Основаниями для прекращения исполнения муниципальной  функции являются:

·  отсутствие документов, необходимых для исполнения муниципальной функции;

·  несоответствие содержания или оформления документов требованиям, установленным порядком финансового обеспечения.

2.8. Порядок, размер и основания взимания 
государственной пошлины или иной платы, взимаемой 
за предоставление муниципальной услуги
При предоставлении муниципальной услуги плата с заявителя 
не взимается.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

При подаче заявки на расход в электронном виде очередь 
не устанавливается. 
2.10. Сроки и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
· Реестр заявок регистрируется  в день  получения. 
· В электронном виде реестр заявок регистрируется в день поступления.

2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

· наличие полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

· транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

· обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

· обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;

· возможность получения муниципальной услуги в электронной форме 
и в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

· своевременность предоставления муниципальной услуги;

· предоставление муниципальной услуги в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

· отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги;

· возможность досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб (претензий) в процессе получения муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Последовательность  действий при осуществлении муниципальной  функции или предоставлении 
муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги  - Финансовое обеспечение расходов бюджета Волосовского района включает в себя следующие административные процедуры:

· финансовое обеспечение расходов участников бюджетного процесса Волосовского района Ленинградской области, источником по которым выступают собственные средства бюджета Волосовского  муниципального  района Ленинградской области;

· обеспечение участников бюджетного процесса Волосовского района денежными средствами бюджета  Волосовского муниципального района Ленинградской области, источником по которым выступают целевые средства межбюджетных трансфертов, предоставляемых из  бюджета Ленинградской области;

· подтверждение произведенных кассовых выплат из  бюджета Волосовского муниципального района Ленинградской области.

 Блок-схемы исполнения комитетом финансов муниципальной  функции приводятся в приложениях 1, 2 и 3 к Административному регламенту.

3.2. Финансовое обеспечение расходов участников бюджетного процесса Волосовского муниципального района  Ленинградской области, источником по которым выступают собственные средства  бюджета Волосовского муниципального района  Ленинградской области

3.2.1. Юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры
В соответствии с Порядком финансового обеспечения расходов  бюджета Волосовского муниципального района  Ленинградской области юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является факт прохождения заявки на оплату расходов, представленной участником бюджетного процесса для финансового обеспечения расходов за счет средств  бюджета Волосовского муниципального района Ленинградской области, процедуры санкционирования оплаты денежных обязательств и включение ее главным распорядителем (распорядителем) в распорядительную заявку.

3.2.2. Должностные лица, ответственные за выполнение административной процедуры
Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

· главные распорядители и распорядители, формирующие распорядительные заявки;

· специалисты комитета финансов, ответственные за оформление платежных поручений, распоряжений на перечисление средств и направление пакетов электронных документов в Отдел №2 УФК по Ленинградской области в соответствии с должностными инструкциями.

3.2.3. Содержание, продолжительность и максимальный срок выполнения административной процедуры
Главные распорядители и распорядители с целью финансового обеспечения расходов подведомственных им участников бюджетного процесса Волосовского района осуществляют включение прошедших санкционирование оплаты денежных обязательств заявок на оплату расходов, представленных участниками бюджетного процесса, в распорядительные заявки.

Распорядительные заявки формируются отдельно:

· на оплату труда работников и уплату налогов к ней;

· на прочее обеспечение выполнения функций участников бюджетного процесса;

· на перечисление межбюджетных трансфертов;

· на оплату публичных нормативных обязательств.

Специалисты комитета финансов, ответственные за исполнение административного действия муниципальной функции, осуществляют:

· формирование на основании распорядительных заявок уведомлений о предельных объемах финансирования;

· формирование на основании уведомлений о предельных объемах финансирования платежных поручений;

· формирование по платежным поручениям, готовым к отправке в Отдел №2 УФК по Ленинградской области, распоряжений на перечисление средств;

· передачу в Отдел №2 УФК по Ленинградской области средствами электронной связи пакетов электронных документов.

Продолжительность и максимальный срок выполнения административного действия:

· по распорядительным заявкам и заявкам на оплату расходов, 
по которым формирование распорядительных заявок не предусмотрено, сформированным в "АЦК-Финансы" до 15-00 часов текущего рабочего дня, продолжительность выполнения действия составляет 1 рабочий день, следующий за днем формирования распорядительных заявок;

· передача в  Отдел №2 УФК по Ленинградской области пакетов электронных документов - в день формирования пакета документов, 
1 рабочий день.

3.2.4. Критерии принятия решений в рамках административной процедуры
Специалисты комитета финансов, ответственные за исполнение административной процедуры муниципальной функции, при проверке правильности оформления распорядительных заявок принимают решение:

· при правильном оформлении распорядительных заявок, соответствующим всем требованиям, установленным Порядком финансового обеспечения расходов  бюджета Волосовского муниципального бюджета, - 
о формировании на основании распорядительных заявок соответствующих уведомлений о предельных объемах финансирования;

· при оформлении распорядительных заявок с нарушением требований, установленных Порядком финансового обеспечения расходов  бюджета Волосовского муниципального района Ленинградской области, - об отказе распорядительных заявок.

Руководитель комитета финансов на основании оперативных данных об объемах и целевых назначениях остатков денежных средств на едином счете бюджета  Волосовского муниципального района Ленинградской области принимает решение:

· в случае достаточности средств - по осуществлению перечисления средств от имени участников бюджетного процесса;

· в случае недостаточности средств - по перечислению приоритетных статей расхода и(или) отрицательное решение по перечислению средств.

Документы, по которым принято отрицательное решение по перечислению средств, составляют картотеку документов к исполнению.

3.2.5. Результат выполнения административной процедуры и порядок передачи результата
После положительного решения руководителя комитета финансов электронные документы в системе "АЦК-Финансы" подписываются электронной цифровой подписью сотрудников комитета финансов, наделенных в установленном порядке правом электронной цифровой подписи, и отправляются в Отдел №2  УФК по Ленинградской области в виде пакета электронных документов.

3.2.6. Способ фиксации результата исполнения административной процедуры, в том числе в электронной форме
Результатом административного действия является факт подтверждения получения  Отделом  №2 УФК по Ленинградской области пакета электронных документов путем перевода его статуса на "принят ".

3.3. Обеспечение участников бюджетного процесса Волосовского района  денежными средствами бюджета  Волосовского муниципального района Ленинградской области, источником по которым выступают целевые средства межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета Ленинградской области
3.3.1. Юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры
В соответствии с Порядком финансового обеспечения расходов  бюджета Волосовского муниципального бюджета Ленинградской области юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является зачисление средств  бюджета Ленинградской области в форме субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, на лицевой счет  бюджета  Волосовского муниципального района Ленинградской области с кодом "02", открытый комитету финансов в  Отделе №2 УФК по Ленинградской области на балансовом счете N 40204 
3.3.2.Должностные лица, ответственные за выполнение административной процедуры
Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

· администраторы доходов бюджета Волосовского муниципального района  Ленинградской области по целевым средствам межбюджетных трансфертов из бюджета Ленинградской области(администраторы доходов);

· главные распорядители и распорядители, формирующие распорядительные заявки;

· ответственные исполнители сектора отраслевого финансирования комитета финансов, оформляющие расходные расписания и направляющие пакеты электронных документов в Отдел №2  УФК по Ленинградской области в соответствии с должностными инструкциями.
3.3.3. Содержание, продолжительность и максимальный срок выполнения административной процедуры
Администраторы доходов доводят сведения о поступлении целевых средств межбюджетных трансфертов из областного бюджета до сектора отраслевого финансирования комитета финансов.
В случае, когда функции исполнения  бюджета Волосовского муниципального района Ленинградской области по поступившим средствам областного бюджета возложены на получателей средств бюджета Волосовского муниципального района, не являющихся администраторами доходов, администраторы доходов дополнительно доводят сведения о поступлении до соответствующих участников бюджетного процесса.

Распорядители с целью финансового обеспечения расходов подведомственных им участников бюджетного процесса за счет целевых средств межбюджетных трансфертов из областного бюджета осуществляют включение прошедших процедуру санкционирования оплаты денежных обязательств заявок на оплату расходов, представленных участниками бюджетного процесса, в распорядительные заявки.

Главные распорядители с целью финансового обеспечения расходов участников бюджетного процесса формируют распорядительные заявки главного распорядителя путем включения в них распорядительных заявок распорядителей.

Главные распорядители с целью отзыва неиспользованных средств межбюджетных трансфертов из областного бюджета формируют распоряжения на возврат финансирования и справки по расходам.

Ответственные специалисты сектора отраслевого финансирования  комитета финансов осуществляют:

· формирование на основании распорядительных заявок и заявок на оплату расходов, по которым формирование распорядительных заявок не предусмотрено, уведомлений о предельных объемах финансирования;

· формирование на основании уведомлений о предельных объемах финансирования расходных расписаний;

· формирование на основании распоряжений на возврат финансирования расходных расписаний;

· обеспечение процедуры восстановления ассигнований и лимитов бюджетных обязательств путем исполнения справок по расходам, представленных главными распорядителями;

· передачу в Отдел №2 УФК по Ленинградской области средствами электронной связи пакетов электронных документов.

Специалисты комитета финансов, ответственные за учет операций по использованию целевых средств межбюджетных трансфертов из областного бюджета, осуществляют учет произведенных кассовых выплат с лицевых счетов получателей средств, открытых в Отделе №2 УФК по Ленинградской области, в соответствии с правилами, установленными Порядком финансового обеспечения расходов  бюджета Волосовского муниципального района Ленинградской области.

Продолжительность и максимальный срок выполнения административного действия:

· доведение сведений о поступлении целевых средств межбюджетных трансфертов из областного бюджета - 1 рабочий день;

· по распорядительным заявкам и заявкам на оплату расходов, по которым формирование распорядительных заявок не предусмотрено, сформированным в "АЦК-Финансы" до 15-00 часов текущего рабочего дня, продолжительность выполнения действия составляет 1 рабочий день, следующий за днем формирования указанных документов;

· по распорядительным заявкам и заявкам на оплату расходов, 
по которым формирование распорядительных заявок не предусмотрено, сформированным в "АЦК-Финансы" после 15-00 часов текущего рабочего дня, продолжительность выполнения действия составляет 2 рабочих дня, следующих за днем формирования указанных документов;

· формирование расходных расписаний - 1 рабочий день;

· передача в Отдел №2  УФК по Ленинградской области пакетов электронных документов - в день формирования пакета документов, 
1 рабочий день;

· обработка справок по расходам - в день получения выписки из лицевого счета  бюджета Волосовского муниципального района , подтверждающей факт отзыва средств с лицевых счетов получателей целевых средств межбюджетных трансфертов из  областного бюджета;

· осуществление учета произведенных кассовых выплат за счет 
целевых средств межбюджетных трансфертов из областного бюджета - 
не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем получения выписок 
из лицевых счетов получателей средств, открытых в Отделе №2  УФК 
по Ленинградской области.
3.3.4. Критерии принятия решений в рамках
 административной процедуры
Ответственные исполнители отдела Казначейского исполнения бюджета комитета финансов при проверке правильности оформления распорядительных заявок принимают решение:

· при правильном оформлении распорядительных заявок, соответствующим всем требованиям, установленным Порядком финансового обеспечения расходов бюджета  Волосовского муниципального района Ленинградской области, - о формировании на основании распорядительных заявок соответствующих уведомлений о предельных объемах финансирования;

· при оформлении распорядительных заявок с нарушением требований, установленных Порядком финансового обеспечения расходов  бюджета Волосовского муниципального района Ленинградской области, - об отказе распорядительных заявок.

Руководитель комитета финансов на основании оперативных данных об объемах и целевых назначениях остатков денежных средств на едином счете областного бюджета Ленинградской области принимает решение:

· в случае достаточности средств - по осуществлению перечисления средств от имени участников бюджетного процесса;

· в случае недостаточности средств - по отказу в перечислении средств.

3.3.5. Результат выполнения административной процедуры и порядок передачи результата
После положительного решения руководителя комитета финансов электронные документы в системе "АЦК-Финансы" подписываются электронной цифровой подписью сотрудников комитета финансов, наделенных в установленном порядке правом электронной цифровой подписи, и отправляются в Отдел №2  УФК по Ленинградской области 
в виде пакета электронных документов.

3.3.6. Способ фиксации результата выполнения действия, в том числе в электронной форме
Результатом административной процедуры является факт подтверждения получения Отделом № 2  УФК по Ленинградской области пакета электронных документов путем перевода его статуса на 
"принят ".
3.4. Подтверждение произведенных кассовых выплат из бюджета  Волосовского муниципального района Ленинградской области
3.4.1. Юридические факты, являющиеся основанием для начала административной  процедуры
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является факт совершения соответствующих операций на лицевом счете  бюджета  Волосовского муниципального района Ленинградской области с кодом "02", открытом комитету финансов в 
Отделе №2  УФК по Ленинградской области на балансовом счете N 40204.
3.4.2. Должностные лица, ответственные за выполнение административной процедуры
Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

Должностные лица, ответственные за выполнение административного действия:

· специалисты комитета финансов, исполняющие муниципальную функцию, ответственные в соответствии с должностными инструкциями 
за обработку выписки с лицевого счета  бюджета Волосовского муниципального района;

· специалисты комитета финансов, исполняющие муниципальную функцию, ответственные в соответствии с должностными инструкциями за предоставление выписок из лицевых счетов участников бюджетного процесса.

3.4.3. Содержание, продолжительность и максимальный срок выполнения административной процедуры
Специалисты отдела казначейского исполнения бюджета комитета финансов, ответственные за обработку выписки с лицевого счета бюджета Волосовского муниципального района, по факту получения выписки из лицевого счета  бюджета Волосовского муниципального района и документов к ней средствами электронной связи с Отдела №2 УФК по Ленинградской области, осуществляют их разбор и обработку путем квитования документов.

Специалисты отдела казначейского исполнения бюджета комитета финансов, ответственные за предоставление выписок из лицевых счетов участников бюджетного процесса, в отсутствие электронного документооборота с участником бюджетного процесса по операциям за данный операционный день формируют на бумажном носителе выписки по лицевым счетам и  необходимые приложения по каждой записи с отметкой комитета финансов.

Специалисты отдела казначейского исполнения бюджета комитета финансов, ответственные за предоставление выписок из лицевых счетов участников бюджетного процесса, с целью осуществления сверки операций по движению средств, отраженных на лицевых счетах участников бюджетного процесса, ежемесячно, на 1-ое число месяца, следующего за отчетным, формируют выписки из лицевых счетов за месяц в электронном виде и(или) на бумажном носителе.

Продолжительность и максимальный срок выполнения административной процедуры:

· обработка выписки из лицевого счета  бюджета Волосовского муниципального района - 1 рабочий день;

· формирование выписок из лицевых счетов участников бюджетного процесса в отсутствие электронного документооборота с ними - 
1 рабочий день со дня обработки выписки по лицевому счету  бюджета 
Волосовского муниципального района;

· формирование выписок за месяц из лицевых счетов участников бюджетного процесса - до 5-го числа месяца, следующего за отчетным.

3.4.4. Критерии принятия решений в рамках 
административной процедуры
Специалистами отдела казначейского исполнения бюджета комитета финансов, ответственными за обработку выписки с лицевого счета бюджета Волосовского муниципального района, в рамках административной процедуры принимаются решения при работе с возвратами бюджетных средств:

· при наличии замечаний к оформлению возврата дебиторской задолженности от контрагентов участникам бюджетного процесса поступившие денежные средства возвращаются плательщикам;
· при положительном результате проверки документов по возврату денежных средств поступившие суммы учитываются как восстановление кассовых расходов, проведенных соответствующим участником бюджетного процесса.
3.4.5. Результат выполнения административной процедуры и порядок передачи результата
Результатом выполнения административной процедуры является формирование в системе "АЦК-Финансы" выписок из лицевых счетов участников бюджетного процесса.
3.4.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры, в том числе в электронной форме
Способом фиксации результата административной процедуры являются выписки из лицевых счетов участников бюджетного процесса.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.  Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами, муниципальными служащими положений административного регламента и принятием решений ответственными должностными лицами, муниципальными служащими
Текущий контроль за соблюдением  и исполнением  ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению государственной функции, заключается в контроле за полнотой, законностью и качеством выполнения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, а также в контроле выполнения иных действий, установленных настоящим Административным регламентом. 
Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов осуществляется в пределах своих полномочий: председателем Комитета финансов, начальником отдела казначейского исполнения бюджета-главным бухгалтером, начальником сектора отраслевого финансирования, начальником сектора доходов и налоговой политика.

Ответственными за организацию работы по исполнению  муниципальной функции в пределах своих полномочий являются:

· начальник отдела казначейского исполнения бюджета - главный бухгалтер;
· начальник сектора отраслевого финансирования;
· начальник сектора  доходов и налоговой политики.

Текущий контроль осуществляется при визировании (подписании) документов и материалов, являющихся результатом исполнения муниципальной функции, а также при выполнении административных процедур.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
Контроль полноты и качества исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок по выявлению и устранению нарушений, допущенных в ходе исполнения муниципальной функции.

Проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции, а также установление их периодичности осуществляется на основании распоряжений комитета финансов.

Внеплановые проверки проводятся на основании обращений участников бюджетного процесса Волосовского района, содержащих сведения о нарушении должностными лицами комитета финансов положений настоящего Административного регламента, иных нормативных актов , регламентирующих порядок финансового обеспечения расходов  бюджета Волосовского муниципального района.
 4.3. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
 Ответственность должностных лиц комитета финансов за действия (бездействие) и решения, принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
По результатам контрольных мероприятий, в случае выявления нарушений при исполнении муниципальной функции, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
Контроль деятельности специалистов комитета финансов администрации Волосовского муниципального района  осуществляет председатель комитета финансов.
Заявители могут обжаловать действия и бездействия специалистов комитета финансов администрации Волосовского муниципального района главе администрации, заместителю главы администрации, курирующему…
Право на обжалование действий  и бездействия специалистов комитета финансов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, их решений, принятых в ходе осуществления муниципальной услуги, имеют лица, считающие, что их права были нарушены при предоставлении  муниципальной услуги. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования вышеуказанных действий (бездействия) и решений в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителей обязательным.
  5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

· Незаконные, необоснованные действия должностных лиц, участвующих 
в исполнении муниципальной функции (истребование документов, 
не предусмотренных нормативными правовыми актами, нарушение сроков исполнения муниципальной функции и т.п.);

· бездействие должностных лиц (отказ от исполнения муниципальной функции);

· решения должностных лиц, принятые в ходе исполнения муниципальной функции.
5.2. Основание для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются обращения заявителей в письменной произвольной форме либо обращения на личном приеме. 

Обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами администрации, осуществляется путем направления письменного обращения (жалобы) либо обращения на личном приеме.
Заявитель имеет право на получение информации и копий документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.3. Должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Председатель комитета финансов или уполномоченное им должностное лицо проводит личный прием заявителей или  по предварительной записи с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, указанным в пункте 1.3.1 и 1.3.2. настоящего административного регламента.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает:

· наименование органа, в который направляет письменное обращение, 
либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, 
либо должность соответствующего лица;
· фамилию, имя, отчество заявителя - физического лица, полное наименование заявителя - юридического лица;
· почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;
· суть обращения (жалобы);
· личная подпись и дата подачи обращения (жалобы).
В жалобе указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства и доводы, на основании которых заявитель считает нарушенными его права и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия)), а также иные сведения, которые считает необходимым сообщить для рассмотрения жалобы.

К жалобе могут быть приложены документы или копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства и доводы.

Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.4.Сроки рассмотрения жалоб
Прием и рассмотрение жалоб производятся в порядке, установленном Федеральным  законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения 
о проведении проверки), а также в случае направления запроса государственным органам, органам местного самоуправления и должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов председатель комитета финансов либо иное уполномоченное им должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив письменно 
о продлении срока его рассмотрения заявителя

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

  Основаниями, при наличии которых ответ на жалобу не дается, являются:

· в жалобе, поданной в комитет финансов  в письменной форме, 
не указаны наименование заинтересованного лица и почтовый адрес, 
по которому должен быть направлен ответ;

· в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (жалоба остается без ответа по существу поставленных в ней вопросов, заинтересованному лицу сообщается о  недопустимости злоупотребления правом);

· текст жалобы, поданной в комитет финансов, не поддается прочтению (заинтересованному лицу, направившему жалобу, ответ не дается, о чем  в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заинтересованному лицу, направившему жалобу, если его данные и почтовый адрес поддаются прочтению);

· в жалобе содержится вопрос, на который заинтересованному лицу многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства (председатель комитета финансов либо лицо, его замещающее, вправе  принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в комитет финансов. О принятом решении уведомляется заинтересованное лицо, направившее жалобу.);

· ответ на поданную в комитет финансов жалобу по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих муниципальную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заинтересованному лицу сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в жалобе вопроса 
в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений);

· в жалобе, поданной в комитет финансов, обжалуется судебное решение (жалоба в течение семи дней со дня регистрации возвращается заинтересованному лицу с разъяснением порядка обжалования судебного решения).
5.5 Результат досудебного (внесудебного) обжалования 
применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования
· признание жалобы необоснованной с направлением заявителю письменного мотивированного отказа в удовлетворении жалобы. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является:
· признание жалобы обоснованной и устранение выявленных нарушений;

· признание жалобы необоснованным и направление заинтересованному лицу мотивированного отказа в удовлетворении жалобы.

 Ответ на жалобу направляется заинтересованному лицу в пределах сроков, указанных в подпункте 5.4. настоящего Административного регламента.

 В устной форме жалобы рассматриваются по общему правилу в ходе личного приема в комитете финансов.

Председатель комитета финансов либо уполномоченное им лицо проводит личный прием заинтересованного лица по вопросам обжалования действий (бездействия) должностных лиц комитета финансов, а также принимаемых ими решений при исполнении муниципальной функции.

Личный прием проводится  при личном обращении в комитет финансов или по телефонам (81373) 21-350 и (81373) 23-328 .
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к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ИСПОЛНЕНИЯ КОМИТЕТОМ ФИНАНСОВ  АДМИНИСТРАЦИИ ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА АДАДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ ПО ФИНАНСОВОМУ ОБЕСПЕЧЕНИЮ

РАСХОДОВ УЧАСТНИКОВ БЮДЖЕТНОГО ПРОЦЕССА ,

 ИСТОЧНИКОМ ПО КОТОРЫМ ВЫСТУПАЮТ СОБСТВЕННЫЕ

СРЕДСТВА  БЮДЖЕТА ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

                   ┌──────────────────────────────────────────────┐

                   │     Формирование главным распорядителем      │

                   │  (распорядителями) распорядительной заявки   │

                   │ (включение в нее заявок на расход, прошедших │

                   │            этап санкционирования)            │

                   └──────────────────────┬───────────────────────┘

                                          \/

                         ┌───────────────────────────────────┐

                         │ Проверка правильности оформления  │

                     ┌───┤      распорядительной заявки      ├───────┐

                     │   └───────────────────────────────────┘       │

                     \/                                              \/

┌──────────────────────────────────────────┐            ┌──────────────────────────┐

│      Принятие решения об исполнении      │            │    Отказ в обработке     │

│         распорядительной заявки          │            │ распорядительной заявки  │

└─────────┬──────────────────┬─────────────┘            │с указанием причины отказа│

          \/                 \/     /\                  └──────────────────────────┘

┌───────────────────┐  ┌────────────┴──────┐

│ Денежных средств  │  │ Денежных средств  │

│    достаточно     │  │   недостаточно    │

└─────────┬─────────┘  └───────────────────┘

          \/

┌──────────────────────────────────────────┐

│Оформление комитетом финансов уведомлений │

│   о предельных объемах финансирования    │

└────────────────────┬─────────────────────┘

                     \/

┌──────────────────────────────────────────┐

│ Оформление комитетом финансов платежных  │

│                поручений                 │

└────────────────────┬─────────────────────┘

                     \/

┌──────────────────────────────────────────┐

│Оформление комитетом финансов распоряжений│

│         на перечисление средств          │

└────────────────────┬─────────────────────┘

                     \/

┌──────────────────────────────────────────┐

│ Направление комитетом финансов платежных │

│документов в Отдел № УФК по Ленинградской
 области для перечисления денежных средств │

│в оплату расходов участников бюджетного 

   процесса  │

└──────────────────────────────────────────┘

Приложение 2

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ИСПОЛНЕНИЯ КОМИТЕТОМ ФИНАНСОВ АДМИНИСТРАЦИИ ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ УЧАСТНИКОВ

БЮДЖЕТНОГО ПРОЦЕССА ДЕНЕЖНЫМИ СРЕДСТВАМИ БЮДЖЕТА  ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ,

ИСТОЧНИКОМ ПО КОТОРЫМ ВЫСТУПАЮТ ЦЕЛЕВЫЕ СРЕДСТВА

МЕЖБЮДЖЕТНЫХ ТРАНСФЕРТОВ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ

ИЗ ОБЛАСТНОГО БЮДЖЕТА

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Зачисление целевых средств межбюджетных трансфертов из областного бюджета│

│                    на лицевой счет местного бюджета                     │

└────────────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Доведение администраторами доходов информации о поступлении целевых средств│

│    межбюджетных трансфертов из областного бюджета до соответствующих    │

│                      участников бюджетного процесса                       │

└───────────────────────────┬─────────────────────────────────────────┬─────┘

                            \/                                        \/

┌───────────────────────────────────────────────────────┐    ┌──────────────────┐

│  Формирование распорядителем распорядительной заявки  │    │   Формирование   │

│   распорядителя (включение в нее заявок на расход,    │    │     главным      │

│           прошедших этап санкционирования)            │    │  распорядителем  │

└───────────────────────────┬───────────────────────────┘    │   распоряжения   │

                            \/                               │    на возврат    │

┌───────────────────────────────────────────────────────┐    │  финансирования  │

│ Формирование главным распорядителем распорядительной  │    │    и справки     │

│    заявки главного распорядителя (включение в нее     │    │   по расходам    │

│        распорядительных заявок распорядителя)         │    │                  │

└───────────────────────────┬───────────────────────────┘    └────────────────┬─┘

                            \/                                                │

          ┌─────────────────────────────────────┐                             │

          │  Проверка правильности оформления   │                             │

     ┌────┤       распорядительной заявки       ├────────────┐                │

     │    └─────────────────────────────────────┘            │                │

     \/                                                      \/               │

┌────────────────────────────────────────────┐  ┌──────────────────────────┐  │

│       Принятие решения об исполнении       │  │    Отказ в обработке     │  │

│          распорядительной заявки           │  │ распорядительной заявки  │  │

└─────────┬────────────────────┬─────────────┘  │с указанием причины отказа│  │

          \/                   \/    /\         └──────────────────────────┘  │

┌────────────────────┐  ┌────────────┴───────┐                                │

│  Денежных средств  │  │  Денежных средств  │                                │

│     достаточно     │  │    недостаточно    │                                │

└─────────┬──────────┘  └────────────────────┘                                │

          \/                                                                  │

┌─────────────────────────────────────────────────┐                           │

│   Формирование комитетом финансов уведомлений   │                           │

│       о предельных объемах финансирования       │                           │

└───────────────────────┬─────────────────────────┘                           │

                        \/                                                    │

┌────────────────────────────────────────────────────────────────────┐        │

│        Формирование комитетом финансов расходных расписаний        │<───────┘

└───────────────────────┬───────────────────────────────────────┬────┘

                        \/                                      \/

┌─────────────────────────────────────────────────────┐   ┌─────────────────────┐

│ Передача комитетом финансов в Отдел №2 УФК по Лен.  │   │Обеспечение комитетом│

│    области средствами электронной связи пакетов     │<──┤ финансов процедуры  │

│электронных документов для перевода денежных средств │   │   восстановления    │

│         на лицевые счета получателей в Отдел №2 УФК │   │бюджетных назначений │

└─────────────────────────────────────────────────────┘   └─────────────────────┘

Приложение 3

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ИСПОЛНЕНИЯ КОМИТЕТОМ ФИНАНСОВ  АДМИНИСТРАЦИИ ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ ПО ПОДТВЕРЖДЕНИЮ ПРОИЗВЕДЕННЫХ

КАССОВЫХ ВЫПЛАТ ИЗ БЮДЖЕТА ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
              ┌─────────────────────────────────────────────────┐

              │       Получение комитетом финансов из УФК       │

              │      по Ленинградской области документов,       │

              │  подтверждающих произведенные кассовые выплаты  │

              │  (выписки с лицевого счета областного бюджета)  │

              └────────────────────────┬────────────────────────┘

                                       \/

              ┌─────────────────────────────────────────────────┐

              │    Обработка комитетом финансов документов,     │

              │  подтверждающих произведенные кассовые выплаты  │

              └───────────┬────────────┬────────────┬───────────┘

                          \/           │            \/

┌───────────────────────────────────┐  │  ┌──────────────────────────────────┐

│ Подтверждение комитетом финансов  │  │  │     В условиях электронного      │

│  произведенных кассовых выплат в  │  │  │ документооборота между комитетом │

│условиях бумажного документооборота│  │  │ финансов и участником бюджетного │

│ в виде предоставления получателям │  │  │      процесса подтверждение      │

│     и главным распорядителям      │  │  │  произведенных кассовых выплат   │

│(распорядителям) выписок из лицевых│  │  │осуществляется в виде формирования│

│    счетов на бумажном носителе    │  │  │  получателями и распорядителями  │

│                                   │  │  │  бюджетных средств посредством   │

│                                   │  │  │ "АРМ Бюджетополучатель" выписок  │

│                                   │  │  │ из лицевых счетов в электронном  │

│                                   │  │  │       виде самостоятельно        │

└───────────────────────────────────┘  │  └──────────────────────────────────┘

                                       \/

          ┌──────────────────────────────────────────────────────────┐

          │       Сверка операций по движению денежных средств       │

          │     на лицевых счетах участников бюджетного процесса     │

          │     в виде представления комитетом финансов выписок      │

          │           из лицевых счетов за отчетный месяц            │

          └──────────────────────────────────────────────────────────┘

