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АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 21.09.2022 г. № 1151
Об утверждении регламента подготовки и размещения информации о своей деятельности на официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского муниципального района Ленинградской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
На основании Федеральных законов от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области (новая редакция), решения двадцать четвертого заседания четвертого созыва Совета депутатов Волосовского муниципального района Ленинградской области от 18.05.2022 № 198:

1. Утвердить прилагаемый Регламент подготовки и размещения информации о своей деятельности на официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского муниципального района Ленинградской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.  Контроль за исполнением распоряжения возложить на управляющего делами администрации Афанасьеву А.Н.
Глава администрации

Ю.А. Васечкин
Кузнецов С.И.

(881373) 2-48-07
Приложение 

Утверждено постановлением

администрации

 муниципального образования

 Волосовский муниципальный район

от 21.09.2022 № 1151
Регламент подготовки и размещения информации о своей деятельности на официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского муниципального района Ленинградской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

1. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент подготовки и размещения информации о своей деятельности и подведомственных организаций (далее - Регламент) на официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее – официальный сайт) разработан в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 г. N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законам Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

1.2. Регламент определяет порядок подготовки и размещения информации о своей деятельности на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", порядок формирования и изменения состава и структуры тематических рубрик (подрубрик) официального сайта, а также права, обязанности и ответственность структурных подразделений, должностных лиц, уполномоченных на предоставление информации о деятельности.

2. Подготовка и предоставление информации о деятельности для ее размещения на официальном сайте
2.1. Должностным лицом, уполномоченным на предоставление информации о деятельности, размещаемой на официальном сайте, является руководитель структурного подразделения или подведомственного учреждения.
2.2. Подготовку информации о деятельности для ее размещения на официальном сайте осуществляют структурные подразделения, которые направляют информацию на электронную почту отдела информатизации для опубликования и отслеживают ее опубликование на сайте.
3. Размещение информации о деятельности на официальном сайте

3.1. Сотрудник отдела информатизации размещает информацию на официальном сайте согласно указанной в поступившем письме тематической рубрике (подрубрике) официального сайта.
3.2. В случае выявления технических ошибок при размещении информации на официальном сайте (опечатки, несоответствие пути размещения) сотрудник отдела информатизации вправе самостоятельно корректировать информацию.

3.3. В случае выявления ошибок, не являющихся техническими, информация возвращается сотрудником отдела информатизации в структурное подразделение на доработку.

3.4. Поступившая в соответствии с письмом информация размещается на официальном сайте в соответствии с Приложением 2 решения Совета депутатов муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградкой области от 18.05.2022 года № 198.
3.5. В случае проведения технических работ на оборудовании, обеспечивающем работу официального сайта, сотрудник отдела информатизации размещает информацию в срок не позднее следующего рабочего дня после дня окончания указанных работ.

3.6. По окончании размещения информации сотрудник отдела информатизации обязан проверить правильность размещения информации в соответствующей тематической рубрике (подрубрике) официального сайта.

3.7. Каждое структурное подразделение должно отслеживать и обновлять информацию о своем структурном подразделении в соответствии с нормами Федерального закона от 9 февраля 2009 г. N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления». 

4. Формирование и изменение структуры официального сайта

4.1. Состав и структура тематических рубрик (подрубрик) сайта формируются сотрудником отдела информатизации в соответствии с Решением двадцать четвертого заседания четвертого созыва Совета депутатов Волосовского муниципального района Ленинградской области от 18.05.2022 № 198 «Об утверждении Порядка формирования, размещения, обеспечения доступа к официальной информации о деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц Волосовского района Ленинградской области» и иных нормативных правовых актов.
4.2. Решение об изменении состава и структуры тематических рубрик (подрубрик), добавление новых перечней сайта принимается сотрудником отдела информатизации по представлению заявки (Приложение N 1) от подразделений и подлежит актуализации не позднее 7 рабочих дней с момента изменения. 

5. Права, обязанности и ответственность структурных подразделений, подведомственных организаций и должностных лиц, уполномоченных на предоставление информации о деятельности, размещаемой на официальном сайте

5.1. Сотрудники структурных подразделений при направлении информации для опубликования на сайте отвечают за достоверность, своевременность предоставленной информации, а также за приведение в соответствие страницы структурного подразделения на официальном сайте и своевременное внесение изменений. 

5.2. Ответственными за размещение являются сотрудники отдела информатизации и уполномоченные сотрудники в соответствии с установленными Регламентом сроками.

5.3. Права отдела информатизации: 
5.3.1. обращаться по вопросам размещения;
5.3.2. требовать корректировки подаваемой информации;
5.3.3. запрашивать дополнительную информацию.
5.4. Уполномоченные сотрудники структурных подразделений, ответственные за размещение информации на официальном сайте, вправе:

5.4.1. обращаться к руководителям структурных подразделений и подведомственных организаций по вопросам размещения, удаления или изменения информации в соответствующих тематических рубриках (подрубриках) официального сайта;

5.4.2. требовать от структурных подразделений и подведомственных организаций исправления ошибок и опечаток в представленной информации (путем представления обновленной информации);

5.4.3. запрашивать в случае необходимости дополнительную информацию к основной информации, предоставленной для размещения на официальном сайте.

5.5. Контроль за своевременностью размещения информации на официальном сайте осуществляют ответственные сотрудники структурных подразделений.

Приложение N 1

к Регламенту подготовки и размещения информации о своей деятельности на официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского муниципального района Ленинградской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

(Рекомендуемый образец)

Уполномоченный сотрудник

«___» _________ 20__ г.

Заявка на размещение (изменение, удаление, добавление) информации на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"

	Инициирующее подразделение:
	

	Должность сотрудника инициирующего подразделения, отвечающего за подготовку информации:
	

	Фамилия, имя и отчество (при наличии) сотрудника инициирующего подразделения, отвечающего за подготовку:
	

	Номер телефона:
	

	Название публикации:
	

	Название раздела официального сайта, в котором требуется размещение (изменение, добавление) информации:
	

	Название раздела официального сайта, информация с которого должна быть удалена:
	

	Обоснование удаления информации:
	


Приложение: бумажные носители на ___ листах

электронные копии в ____ файлах
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