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АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 29 декабря 2022 г. № 1678
О создании контрактной службы и утверждения Положения о контрактной службе  администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район
Ленинградской области
В соответствии со статьей 38 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (с изменениями и дополнениями), приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.07.2020 № 158н «Об утверждении Типового положения (регламента) о контрактной службе» администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:

1. Создать контрактную службу администрации муниципального образования Волосовский район Ленинградской области без образования отдельного структурного подразделения (далее – Контрактная служба).

2. Утвердить Положение (регламент) о Контрактной службе (приложение 1).

3. Утвердить структуру Контрактной службы (приложение 2).

4. Утвердить состав Контрактной службы (приложение 3).

5. Назначить руководителем Контрактной службы администрации муниципального образования Волосовский район Ленинградской области первого заместителя главы администрации муниципального образования Волосовский район Ленинградской области .

6. Руководителям структурных подразделений администрации муниципального образования Волосовский район Ленинградской области обеспечить внесение изменений в должностные инструкции сотрудников структурных подразделений администрации муниципального образования Волосовский район Ленинградской области, включенных в состав Контрактной службы.

7. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Волосовский район Ленинградской области от 12.03.2014 № 609 «О создании контрактной службы и утверждении Положения о контрактной службе администрации муниципального образования Волосовский район Ленинградской области», постановление администрации муниципального образования Волосовский район Ленинградской области от 10.10.2016 № 1583 «Об утверждении новой редакции Положения о контрактной службе администрации муниципального образования Волосовский район Ленинградской области».

 8. Настоящее постановление опубликовать в газете «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район.

          9. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

         10. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации






Ю.А. Васечкин

Р.М. Ахметов
(881373)2-36-93
Приложение 1
Утверждено постановлением администрации

муниципального образования

Волосовский район Ленинградской области

от 29 декабря 2022 г. № 1678
Положение (регламент) о Контрактной службе

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение (регламент) о Контрактной службе (далее - Положение) 

устанавливает общие правила организации деятельности Контрактной службы, основные полномочия Контрактной службы администрации муниципального образования Волосовский район Ленинградской области (далее - Заказчик), руководителя и работников Контрактной службы при осуществлении Заказчиком деятельности, направленной на обеспечение муниципальных нужд в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее – Федеральный закон).

1.2. Заказчик, совокупный годовой объем закупок которого в соответствии с планом графиком закупок (далее - план - график) превышает 100 млн. рублей, создает Контрактную службу.

1.3. Контрактная служба в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами, гражданским законодательством Российской Федерации, бюджетным законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, настоящим Положением, иным Федеральным, региональным или муниципальным  законодательством.
1.4. Контрактная служба осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими подразделениями (службами) Заказчика.

1.5. Основными принципами создания и функционирования Контрактной службы при планировании и осуществлении закупок являются:

1.5.1. Привлечение квалифицированных специалистов, обладающих теоретическими и практическими знаниями и навыками в сфере закупок;

1.5.2. Свободный доступ к информации о совершаемых Контрактной службой действиях, направленных на обеспечение муниципальных нужд, в том числе о способах определения поставщика и результатах процедур;

1.5.3. Заключение контрактов на условиях, обеспечивающих наиболее эффективное достижение заданных результатов обеспечения муниципальных нужд;

1.5.4. Достижение Заказчиком заданных результатов обеспечения муниципальных нужд.

2. Организация деятельности Контрактной службы

2.1. Функции и полномочия контрактной службы возлагаются на работников Заказчика, выполняющих функции и полномочия контрактной службы без образования отдельного структурного подразделения, состав которых утверждается Заказчиком при утверждении настоящего Положения.

2.2. Структура и штатная численность Контрактной службы определяется и утверждается руководителем Заказчика при утверждении настоящего Положения, но не может составлять менее двух человек.

2.3. Контрактную службу возглавляет руководитель Контрактной службы - первый заместитель главы администрации муниципального образования Волосовский район Ленинградской области.

2.4. Руководитель Контрактной службы распределяет определенные разделом 3 настоящего Положения функции и полномочия между сотрудниками Заказчика, входящих в состав Контрактной службы.

2.5. Сотрудники контрактной службы должны иметь высшее образование или дополнительное профессиональное образование в сфере закупок.

3. Функции и полномочия Контрактной службы

3. Контрактная служба осуществляет следующие функции и полномочия:

3.1. При планировании закупок:

3.1.1. разрабатывает план-график, осуществляет подготовку изменений в план-график;

3.1.2. размещает в единой информационной системе в сфере закупок (далее - единая информационная система) план-график и внесенные в него изменения;

3.1.3. организует обязательное общественное обсуждение закупок в случаях, предусмотренных статьей 20 Федерального закона;

3.1.4. разрабатывает требования к закупаемым Заказчиком, его территориальными органами (подразделениями) и подведомственными им казенными учреждениями, бюджетными учреждениями и муниципальными унитарными предприятиями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) и (или) нормативные затраты на обеспечение функций Заказчика, его территориальных органов (подразделений) и подведомственных им казенных учреждений на основании правовых актов о нормировании в соответствии со статьей 19 Федерального закона;

3.1.5. организует в случае необходимости консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения муниципальных нужд.

3.2. При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):

3.2.1. осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе извещений об осуществлении закупок, документации о закупках, проектов муниципальных контрактов, подготовку и направление приглашений принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами, в том числе в электронной форме:

3.2.1.1. определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену муниципального контракта и ее обоснование в извещениях об осуществлении закупок, приглашениях принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами, документации о закупке;

3.2.1.2. осуществляет описание объекта закупки;

3.2.1.3. указывает в извещении об осуществлении закупки информацию, предусмотренную статьей 42 Федерального закона, в том числе информацию:

- об условиях, о запретах и об ограничениях допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, в случае, если такие условия, запреты и ограничения установлены в соответствии со статьей 14 Федерального закона;

- об ограничении участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), установленном в соответствии со статьей 30 Федерального закона (при необходимости);

- о преимуществах, предоставляемых в соответствии со статьями 28, 29 Федерального закона;

3.2.2. осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе разъяснений положений документации о закупке;

3.2.3. осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе извещения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя), изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию о закупке;

3.2.4. осуществляет оформление и размещение в единой информационной системе протоколов определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

3.2.5. осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии по осуществлению закупок;

3.2.6. осуществляет привлечение экспертов, экспертных организаций в случаях, установленных статьей 41 Федерального закона.

3.3. При заключении контрактов:

3.3.1. осуществляет размещение проекта муниципального контракта (контракта) в единой информационной системе и на электронной площадке с использованием единой информационной системы;

3.3.2. осуществляет рассмотрение протокола разногласий при наличии разногласий по проекту муниципального контракта;

3.3.3. осуществляет рассмотрение банковской гарантии, представленной в качестве обеспечения исполнения муниципального контракта;

3.3.4. организует проверку поступления денежных средств от участника закупки, с которым заключается муниципальный контракт, на счет Заказчика, внесенных в качестве обеспечения исполнения муниципального контракта;

3.3.5. осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок предусмотренного частью 6 статьи 93 Федерального закона обращения Заказчика о согласовании заключения муниципального контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);

3.3.6. осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок уведомления о заключении муниципального контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в случаях, установленных частью 2 статьи 93 Федерального закона;

3.3.6. осуществляет обеспечение хранения протоколов, составленных в ходе проведения конкурса, заявок на участие в конкурсе, конкурсной документации, изменений, внесенных в конкурсную документацию, разъяснений положений конкурсной документации и аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе в соответствии со статьей 53 Федерального закона;

3.3.7. обеспечивает заключение муниципальных контрактов с участником закупки, в том числе с которым заключается контракт в случае уклонения победителя определения (поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения  муниципального контракта;

3.3.8. направляет информацию о заключенных муниципальных контрактах в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в целях ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками.

3.4. При исполнении, изменении, расторжении муниципального контракта:

3.4.1. осуществляет рассмотрение банковской гарантии, представленной в качестве обеспечения гарантийного обязательства;

3.4.2. обеспечивает исполнение условий контракта в части выплаты аванса (если контрактом предусмотрена выплата аванса);

3.4.3. обеспечивает приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги, в том числе:

3.4.3.1. обеспечивает проведение силами Заказчика или с привлечением экспертов, экспертных организаций экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

3.4.3.2. обеспечивает подготовку решения Заказчика о создании приемочной комиссии для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта;

3.4.3.3. осуществляет оформление документа о приемке поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения муниципального контракта;

3.4.4. обеспечивает исполнение условий муниципального контракта в части оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения муниципального контракта;

3.4.5. направляет информацию об исполнении муниципальных контрактов, о внесении изменений в заключенные муниципальные контракты в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в целях ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками;

3.4.6. взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении муниципального контракта в соответствии со статьей 95 Федерального закона, применении мер ответственности в случае нарушения условий муниципального контракта, в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных муниципальным контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных муниципальным контрактом, совершении иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) или заказчиком условий муниципального контракта;

3.4.7. направляет в порядке, предусмотренном статьей 104 Федерального закона, в контрольный орган в сфере закупок информацию о поставщиках (подрядчиках, исполнителях), с которыми контракты расторгнуты по решению суда или в случае одностороннего отказа Заказчика от исполнения контракта в связи с существенным нарушением условий муниципальных контрактов в целях включения указанной информации в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

3.4.8. обеспечивает исполнение условий муниципального контракта в части возврата поставщику (подрядчику, исполнителю) денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения муниципального контракта (если такая форма обеспечения исполнения контракта применяется поставщиком (подрядчиком, исполнителем), в том числе части этих денежных средств в случае уменьшения размера обеспечения исполнения муниципального контракта, в сроки, установленные частью 27 статьи 34 Федерального закона;

3.4.9. обеспечивает одностороннее расторжение контракта в порядке, предусмотренном статьей 95 Федерального закона.

3.5. осуществляет иные функции и полномочия, предусмотренные Федеральным законом, в том числе:

3.5.1. осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок информации и документов, свидетельствующих об уклонении победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения муниципального контракта, в целях включения такой информации в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

3.5.2. составляет и размещает в единой информационной системе отчет об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

3.5.3. принимает участие в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика, уполномоченного органа (учреждения) в случае если определение поставщика (подрядчика, исполнителя) для Заказчика осуществляется таким органом (учреждением), специализированной организацией (в случае ее привлечения), комиссии по осуществлению закупок, ее членов, должностного лица контрактной службы, контрактного управляющего, оператора электронной площадки, оператора специализированной электронной площадки, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки, а также осуществляет подготовку материалов в рамках претензионно-исковой работы;

3.5.4. при централизации закупок в соответствии со статьей 26 Федерального закона осуществляет предусмотренные Федеральным законом и Положением полномочия, не переданные соответствующему уполномоченному органу (учреждению) на осуществление определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для Заказчика;
3.5.5. принимает меры по предотвращению и урегулированию конфликта интересов в соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 года N 273-ФЗ "О противодействии коррупции", в том числе с учетом информации, предоставленной заказчику в соответствии с частью 23 статьи 34 настоящего Федерального закона.

Приложение 2

Утверждено постановлением администрации

муниципального образования

Волосовский район Ленинградской области

от  29 декабря 2022 г.  № 1678
СТРУКТУРА

Контрактной службы 
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Приложение 3

Утверждено распоряжением администрации

муниципального образования 

Волосовский район Ленинградской области 

от 29 декабря 2022 г.  № 1678
Состав Контрактной службы и функциональные (должностные) обязанности должностных лиц Контрактной службы

	Ф.И.О. 
	Должность
	Функциональные (должностные) обязанности Контрактной службы

	Ушаков Сергей Дмитриевич

	Первый заместитель главы
	Руководитель Контрактной службы 

Выполняет функциональные (должностные) обязанности в соответствии с настоящим Положением

	Гринцевич Евгений Леонидович

	Начальник отдела жилищно - коммунального хозяйства
	При планировании закупок (по соответствующему направлению деятельности структурного подразделения Заказчика):

 - определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем проведения электронных процедур;

- обеспечивает подготовку обоснования закупки при формировании плана-графика в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее – Федеральный закон);

- направляет заявку на составление и разработку общего плана-графика и его изменений в сектор контрактной службы; 

- организует обязательное общественное обсуждение закупок в случаях, предусмотренных статьей 20 Федерального закона, по результатам которого в случае необходимости осуществляет подготовку изменений для внесения в, планы-графики, документацию о закупках или обеспечивает отмену закупки;

- разрабатывает требования к закупаемым Заказчиком, его территориальными органами (подразделениями) и подведомственными им казенными учреждениями, бюджетными учреждениями и государственными, муниципальными унитарными предприятиями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) и (или) нормативных затраты на обеспечение функций Заказчика, его территориальных органов (подразделений) и подведомственных им казенных учреждений на основании правовых актов о нормировании в соответствии со статьей 19 Федерального закона;

- организует в случае необходимости консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения  муниципальных нужд.

 При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (по соответствующему направлению деятельности структурного подразделения Заказчика):

- при формировании плана-графика предлагает способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

- осуществляет подготовку заявки на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг, являющихся объектом закупки, специальной части документации (включающей техническое задание, обоснование начальной (максимальной) цены контракта, проект контракта) утвержденной руководителем структурного подразделения администрации муниципального образования Волосовский район Ленинградской области или заказчиком;

- осуществляет описание объекта закупки;

- указывает в заявке информацию, предусмотренную статьей 42 Федерального закона, в том числе информацию:

- об условиях, о запретах и об ограничениях допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, в случае, если такие условия, запреты и ограничения установлены в соответствии со статьей 14 Федерального закона;

- об ограничении участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), установленном в соответствии со статьей 30 Федерального закона (при необходимости);

- о преимуществах, предоставляемых в соответствии со статьями 28, 29 Федерального закона;
- определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену муниципального контракта, а в случаях, предусмотренных пунктами 3, 6, 9, 11, 12, 18, 22, 23, 30-32, 34, 35, 37-41, 46, 49 части 1 статьи 93 Федерального закона - цену муниципального контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), начальную цену единицы товара, работы, услуги, начальную сумму цен единиц товаров, работ, услуг, максимальное значение цены муниципального контракта;

- обеспечивает предоставление учреждениям и предприятиям уголовно - исполнительной системы, организациям инвалидов преимущества в отношении предлагаемой ими цены муниципального контракта;

- обеспечивает осуществление закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций, устанавливает требование о привлечении к исполнению муниципального контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

- подготавливает и направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации о закупке в случае поступления информации о запросе от сектора  контрактной службы;

- осуществляет подготовку проекта муниципального контракта с победителем закупки, по конкурентным процедурам; 

- обеспечивает заключение муниципальных контрактов, за исключением муниципальных контрактов заключаемых по итогам электронных процедур;

- сообщает, как только ему станет об этом известно, вышестоящему руководителю о возникновении либо возможности возникновения конфликта интересов между участником закупки и заказчиком;

-осуществляет привлечение экспертов, экспертных организаций в случаях, установленных статьей 41 Федерального закона;

- подготавливает информацию об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя), изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию о закупке и направляет в письменной форме или в форме электронного документа в сектор контрактной службы, для размещения в единой информационной системе.

При заключении муниципальных контрактов (по соответствующему направлению деятельности структурного подразделения Заказчика): 

- осуществляет рассмотрение протокола разногласий при наличии разногласий по проекту контракта;

- осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок уведомления о заключении контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в случаях, установленных частью 2 статьи 93 Федерального закона

- направляет информацию о заключенных контрактах в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в целях ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками.

При исполнении, изменении, расторжении муниципального контракта (по соответствующему направлению деятельности структурного подразделения Заказчика):

- обеспечивает приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги в сроки, установленные муниципальным контрактом, в том числе:

- обеспечивает проведение силами Заказчика или с привлечением экспертов, экспертных организаций экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

- обеспечивает подготовку решения Заказчика о создании приемочной комиссии для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта;

- подготавливает документ о приемке поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуге по  муниципальному контракту (отдельного этапа исполнения муниципального контракта) и направляет в сектор  учета и отчетности Заказчика, в установленные контрактом сроки;

- направляет в сектор учета и отчетности Заказчика сведения, содержащие информацию об исполнении муниципального контракта (отдельного этапа исполнения муниципального контракта), о соблюдении промежуточных и окончательных сроков исполнения муниципального контракта, о ненадлежащем исполнении муниципального контракта (с указанием допущенных нарушений) или о неисполнении муниципального контракта и о санкциях, которые применены в связи с нарушением условий муниципального контракта или его неисполнением, в установленные контрактом сроки;

- взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении муниципального контракта;

- инициирует подготовку соглашений о расторжении или изменении контракта;

- направляет в сектор контрактной службы соглашение о расторжении или изменении контракта на следующий рабочий день после подписания сторонами данного соглашения;

- в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных муниципальным контрактом инициирует применение мер ответственности, в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) после согласования с отделом бухгалтерского учета и отчетности начисленных сумм неустоек (штрафов, пеней), а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных муниципальным контрактом. 
Иные полномочия, предусмотренные Федеральным законом (по соответствующему направлению деятельности структурного подразделения Заказчика). 

- инициирует осуществление уплаты денежных сумм по банковской гарантии в случаях, предусмотренных Федеральным законом;

- информирует поставщика (подрядчика, исполнителя) в случае отказа Заказчика в принятии банковской гарантии, с указанием причин, послуживших основанием для отказа;

- принимает участие в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), и осуществляет подготовку материалов для осуществления претензионной работы.

- принимает участие в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика, уполномоченного органа (учреждения) в случае если определение поставщика (подрядчика, исполнителя) для Заказчика осуществляется таким органом (учреждением), специализированной организацией (в случае ее привлечения), комиссии по осуществлению закупок, ее членов, должностного лица контрактной службы, контрактного управляющего, оператора электронной площадки, оператора специализированной электронной площадки, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки.

     Принимает меры по предотвращению и урегулированию конфликта интересов в соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 года N 273-ФЗ "О противодействии коррупции", в том числе с учетом информации, предоставленной заказчику в соответствии с частью 23 статьи 34 настоящего Федерального закона.



	Аксенова Елена Александровна

	Главный специалист отдела жилищно - коммунального хозяйства
	

	Грибова Ольга Владимировна

	Главный специалист отдела жилищно - коммунального хозяйства
	

	Рыжков Владимир Николаевич

	Начальник отдела капитального строительства
	

	Савельева Виктория Августовна

	Главный специалист отдела капитального строительства
	

	Гоголь Ольга Алексеевна

	Главный специалист отдела капитального строительства
	

	Кузнецов Сергей Иванович 

	Начальник сектора информатизации
	

	Нилова Елена Николаевна

	Заведующий сектором кадров
	

	Астахова Елена Анатольевна

	Главный специалист по мобилизационной подготовке и специальной работе
	

	Марышева Вера Викторовна

	Начальник архивного отдела
	

	Колобова Елена Анатольевна

	Начальник отдела ЗАГС
	

	Попова Ольга Николаевна

	Начальник отдела по молодёжной политике, культуре, спорту и туризму
	

	
	
	

	Добронравова Татьяна Александровна

	Главный специалист сектора по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
	

	Мясников Александр Юрьевич

	Заместитель главы администрации по безопасности
	

	
	
	

	Корпан Вячеслав Ярославович

	Главный специалист сектора природопользования, экологического контроля и санитарной безопасности
	

	Селиванова Ольга Анатольевна
	Ведущий специалист сектора развития экономики, экономического анализа и инвестиционной деятельности отдела экономического развития и инвестиционной деятельности, потребительского рынка, малого и среднего бизнеса
	

	Андреев Андрей Александрович

	Начальник отдела архитектуры - главный архитектор района
	

	Репина Елена Михайловна

	Начальник сектора взаимодействия с поселениями и СМИ
	

	Ваганова Светлана Леонидовна

	Главный специалист сектора взаимодействия с поселениями и СМИ
	

	Ахметов Рустам Марсович

	Начальник сектора контрактной службы
	

	Туренко Екатерина Васильевна

	Главный специалист сектора контрактной службы

	

	
	

	Рыжкова Оксана Алексеевна

	Начальник 

сектора  учета и отчетности
	При заключении муниципальных контрактов:

- организует проверку поступления денежных средств от участника закупки, с которым заключается контракт, на счет Заказчика, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта (по запросу сектора контрактной службы);

При исполнении, изменении, расторжении муниципального контракта:

- обеспечивает исполнение условий муниципального контракта в части выплаты аванса (если муниципальным контрактом предусмотрена выплата аванса), (на основании оформленных и согласованных первичных документов);

- обеспечивает исполнение условий контракта в части оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта (на основании оформленных и согласованных первичных документов);

- обеспечивает исполнение условий контракта в части возврата поставщику (подрядчику, исполнителю) денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта (если такая форма обеспечения исполнения контракта применяется поставщиком (подрядчиком, исполнителем), в том числе части этих денежных средств в случае уменьшения размера обеспечения исполнения контракта, в сроки, установленные частью 27 статьи 34 Федерального закона (на основании согласованного контрактной службой документа);
    Принимает меры по предотвращению и урегулированию конфликта интересов в соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 года N 273-ФЗ "О противодействии коррупции", в том числе с учетом информации, предоставленной заказчику в соответствии с частью 23 статьи 34 настоящего Федерального закона.



	Ахметов Рустам Марсович
	Начальник сектора контрактной службы
	При планировании закупок для муниципальных нужд Заказчика:

- на основании заявок от структурных подразделений администрации муниципального образования Волосовский район Ленинградской области, утвержденных руководителем администрации, разрабатывает план-график, осуществляет подготовку изменений в план-график в сроки установленные Федеральным законом 

- размещает в единой информационной системе сводный план-график и внесенные в него изменения;

- осуществляет подготовку изменений для внесения в сводный план-график не позднее чем за один день до дня размещения в единой информационной системе извещения об осуществлении соответствующей закупки;

- принимает участие в организации обязательного общественного обсуждения закупок в случаях, предусмотренных статьей 20 Федерального закона;

- принимает участие в разработке  требований к закупаемым Заказчиком, его территориальными органами (подразделениями) и подведомственными им казенными учреждениями, бюджетными учреждениями и государственными, муниципальными унитарными предприятиями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) и (или) нормативные затраты на обеспечение функций Заказчика, его территориальных органов (подразделений) и подведомственных им казенных учреждений на основании правовых актов о нормировании в соответствии со статьей 19 Федерального закона и размещает их в единой информационной системе.

При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для нужд Заказчика и заказчиков муниципального образования Волосовский район Ленинградской области, в случае возложения на сектор контрактной службы функций уполномоченного органа в соответствии со статьёй 26 Федерального закона:

- принимает заявки на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг, являющихся объектом закупки, специальные части документации (включающие техническое задание, обоснование начальной (максимальной) цены муниципального контракта, проект муниципального контракта) от структурных подразделений администрации муниципального образования Волосовский район Ленинградской области или заказчиками, утвержденных руководителем администрации, в соответствии с планами-графиками товаров, работ, услуг;

- осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе извещений об осуществлении закупок, общей части документации о закупках и внесение в них изменений; 

- указывает в извещении об осуществлении закупки информацию, предусмотренную статьей 42 Федерального закона, в том числе информацию:

- об условиях, о запретах и об ограничениях допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, в случае, если такие условия, запреты и ограничения установлены в соответствии со статьей 14 Федерального закона;

- об ограничении участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), установленном в соответствии со статьей 30 Федерального закона (при необходимости);

- о преимуществах, предоставляемых в соответствии со статьями 28, 29 Федерального закона;

- осуществляет оформление и размещение в единой информационной системе протоколов определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

- осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности Единой комиссии по осуществлению закупок; 

- размещает в единой информационной системе извещения об осуществлении закупок и документацию о закупках, состоящую из документации формируемой средствами единой информационной системы, общей части документаций и специальной части документации (включающую техническое задание, обоснование начальной (максимальной) цены муниципального контракта, проект муниципального контракта, протоколы, предусмотренные Федеральным законом 

- осуществляет подготовку разъяснений положений документации о закупке;

- размещает в единой информационной системе разъяснения положений документации о закупке;

- размещает в единой информационной системе извещения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя), изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию о закупке;

- обеспечивает хранение в сроки, установленные действующим законодательством Российской Федерации, протоколов, составленных в ходе проведения закупок, заявок на участие в закупках, документации о закупках, изменений, внесенных в документацию о закупках, разъяснений положений документации о закупках и аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках;

-осуществляет согласование документации о закупке.

При заключении муниципальных контрактов для муниципальных нужд Заказчика:

- осуществляет размещение проекта муниципального контракта (контракта) в единой информационной системе и на электронной площадке с использованием единой информационной системы;

- осуществляет рассмотрение банковских гарантий, поступивших в качестве обеспечения заявки, обеспечения исполнения муниципальных контрактов, обеспечения гарантийных обязательств на соответствие требованиям Федерального закона;

- информирует структурные подразделения Заказчика в случае не соответствия банковской гарантии, требованиям законодательства.

- обеспечивает направление необходимых документов в контрольный орган в сфере закупок предусмотренного частью 6 статьи 93 Федерального закона обращения Заказчика о согласовании заключения муниципального контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);

- осуществляет обеспечение хранения протоколов, составленных в ходе проведения конкурса, заявок на участие в конкурсе, конкурсной документации, изменений, внесенных в конкурсную документацию, разъяснений положений конкурсной документации и аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе в соответствии со статьей 53 Федерального закона;

- обеспечивает заключение муниципальных контрактов с участником закупки, в том числе с которым заключается муниципальный контракт в случае уклонения победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения  муниципального контракта;

      При исполнении, изменении, расторжении муниципального контракта для муниципальных нужд Заказчика:

- организует направление в порядке, предусмотренном статьей 104 Федерального закона, в контрольный орган в сфере закупок информацию о поставщиках (подрядчиках, исполнителях), с которыми муниципальные контракты расторгнуты по решению суда или в случае одностороннего отказа Заказчика от исполнения муниципального контракта в связи с существенным нарушением условий муниципальных контрактов в целях включения указанной информации в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

- направляет информацию о заключенных контрактах в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в целях ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками;

- направляет информацию об исполнении контрактов, о внесении изменений в заключенные контракты в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в целях ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками;
- направляет в сектор отчёта и отчётности Заказчика сведения об изменении или о расторжении муниципального контракта в ходе его исполнения, информацию об изменении муниципального контракта или о расторжении муниципального контракта;
- взаимодействует со структурными подразделениями Заказчика при изменении, расторжении муниципального контракта, опубликовывает сведения о расторжении, изменении муниципального контракта, в установленные сроки в соответствии с Федеральным законом.

Осуществляет иные функции и полномочия в сфере закупок  для муниципальных нужд Заказчика, предусмотренные Федеральным законом, в том числе:

 - осуществляет подготовку и направляет в контрольный орган в сфере закупок информации и документов, свидетельствующих об уклонении победителя конкурсных процедур по определению поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта, в целях включения такой информации в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

- составляет и размещает в единой информационной системе отчет об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

- при централизации закупок в соответствии со статьей 26 Федерального закона осуществляет предусмотренные Федеральным законом и Положением полномочия, не переданные соответствующему уполномоченному органу (учреждению) на осуществление определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для Заказчика.

При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):

- осуществляет согласование документации о закупках, состоящей из документации формируемой средствами единой информационной системы, общей части документации и специальной части документации (включающей техническое задание, обоснование начальной (максимальной) цены контракта, проект контракта на предмет её соответствия законодательству Российской Федерации.

- принимает участие в разработке и требований к закупаемым Заказчиком, его территориальными органами (подразделениями) и подведомственными им казенными учреждениями, бюджетными учреждениями и государственными, муниципальными унитарными предприятиями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) и (или) нормативные затраты на обеспечение функций Заказчика, его территориальных органов (подразделений) и подведомственных им казенных учреждений на основании правовых актов о нормировании в соответствии со статьей 19 Федерального закона и размещает их в единой информационной системе.

    Принимает меры по предотвращению и урегулированию конфликта интересов в соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 года N 273-ФЗ "О противодействии коррупции", в том числе с учетом информации, предоставленной заказчику в соответствии с частью 23 статьи 34 настоящего Федерального закона.



	Туренко Екатерина Васильевна
	Главный специалист сектора контрактной службы
	

	
	

	Калинина Наталья Викторовна

	Начальник юридического отдела
	При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):

- осуществляет согласование документации о закупках, состоящей из документации формируемой средствами единой информационной системы, общей части документации и специальной части документации (включающей техническое задание, обоснование начальной (максимальной) цены контракта, проект контракта на предмет её соответствия законодательству Российской Федерации.

При исполнении, изменении, расторжении муниципального контракта:

- по запросу структурных подразделений Заказчика согласовывает соглашения о расторжении или изменении муниципального контракта и требований об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных муниципальным контрактом;

Иные полномочия, предусмотренные Федеральным законом в том числе:

- принимает участие в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

- осуществляет представительство интересов Заказчика в суде.

      Принимает меры по предотвращению и урегулированию конфликта интересов в соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 года N 273-ФЗ "О противодействии коррупции", в том числе с учетом информации, предоставленной заказчику в соответствии с частью 23 статьи 34 настоящего Федерального закона.
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